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Ay/Yil:

Birim Adi Déner Sermaye isletme Mudurliigi
Alt Birim Adi Faturalandirma Birimi

Personel Adi Soyadi

Hiseyin ERTURK

Gorev/Kadro Unvani

Bilgisayar igletmeni

Bagli Oldugu Yonetici

Musa GOKTURK

Vekalet Edecek Personel

Sinan YILDIZ

Temel Gorev Ve
Sorumluluklari

-Birimlerden gelen fatura talepleri dogrultusunda, faturalarin dizenlenmesi ve ilgili
yerlere gonderilmesi, dosyalanmasi.
-Tahakkuk ettirilen ve tahsili yapilan gelirlerin faturalarini dizenlemek, tahsilat
takiplerini yapmak.
- Kanun, tiziik, ydnetmelik ve diger mevzuata bagl olarak isletme Mudiirii tarafindan
verilen tim diger isleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapilmasi.
-Diger personellerin izinli veya raporlu olmasi durumunda vekalet ettigi personelin
gorevlerini yerine getirilmesi.

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

ilgili Mevzuatlar dogrultusunda yeterli bilgi ve beceriye sahiptir.

Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

213 sayili Vergi Usul Kanunu
2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 58. Maddesi

Diger Gorevlerle iligkisi

Diger personellerin izinli veya raporlu olmasi durumunda vekalet ettigi personelin
gorevlerinin yerine getirilmesi.




