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Birim Adi

Déner Sermaye igletme Mudarltgu

Alt Birim Adi

Satin Alma — Taginir Kayit Birimi

Personel Adi Soyadi

Sinan YILDIZ

Gorev/Kadro Unvani

Bilgisayar Isletmeni

Bagli Oldugu Yonetici

Musa GOKTURK

Vekalet Edecek Personel

Umit SEN — Hilseyin ERTURK

Temel Gorev Ve
Sorumluluklan

- Tim birimlerin 4734 Sayili ihale Kanuna gore yapilacak mal ve hizmet alim ihale-
dogrudan temin slireclerinin hazirlanmasi ve e-kap girislerinin yapilmasi
-Madarligimiiz Tasinir Kayit islemlerinin mevzuata gore yiritilmesinin saglanmasi ve
yil sonu amortisman dékiimlerinin yapilmasi.

-Saymanhk MidurlGgi tarafindan diizenlenen 6deme evraklarinin bankaya teslim
edilmesini saglamak.

- Kanun, tiziik, ydnetmelik ve diger mevzuata bagl olarak isletme Mudiirii tarafindan
verilen tim diger isleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapilmasi.

-Diger personellerin izinli veya raporlu olmasi durumunda vekalet ettigi personelin
gorevlerini yerine getirilmesi.

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

ilgili Mevzuatlar dogrultusunda yeterli bilgi ve beceriye sahiptir.

Gorevi ile ilgili Mevzuatlar

4734 sayil Kamu ihale Kanunu

4735 sayil Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

4857 sayil is Kanunu

213 sayili Vergi Usul Kanunu

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunun 58. Maddesi

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Tasinir Mal Yonetmeligi

Diger Gorevlerle iliskisi

Diger personellerin izinli veya raporlu olmasi durumunda vekalet ettigi personelin
gorevlerinin yerine getirilmesi.




