
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Musa GÖKTÜRK 

İşletme Müdürü 

Ümit ŞEN 

Sağlık Teknisyeni 

 

 

 T.C. 

KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

 

VERGİ ÖDEMELERİNE İLİŞKİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 
Sorumlular 

 
İş Akışı 

 
Faaliyet 

 
Doküman/Kayıt 

 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

 

Muhtasar-KDV1-KDV2- 

Damga Vergisi- SGK 

Tahakkuk İşleri 

  

 

 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

 

İlgili Döneme Ait Tüm Ödeme 

Emri Belgeleri ve Muhasebe 

Kayıtlarının İncelenmesi 

-İlgili ayda yapılan tüm harcamalarla 

ilgili ödemeye esas belgeler ve yevmiye 

numaraları kontrol edilir. 

Bütünleşik Kamu 

Mali Yönetim Bilişim 

Sistemi 

(MYS) 

 

 

 

 

 

 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

 

Girilmeyen veya 

Hatalı Girilen Veri 

Var mı? 

 

 

EVET 

 

 

 

 

 

 

 

 

Düzeltici İşlem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAYIR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Bütünleşik Kamu Mali Yönetim 

Bilişim Sistemi (MYS) Muhasebe 

programında birim bazında yevmiye 

kayıtları incelendikten sonra girilmeyen 

ya da onaylanmayan kayıt varsa girişi 

yapılır, onaylanması sağlanır. 

 

 

Bütünleşik Kamu 

Mali Yönetim Bilişim 

Sistemi 

(MYS) 

 

 

 

 

 

 

Bütünleşik Kamu 

Mali Yönetim Bilişim 

Sistemi 

(MYS) 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

  

 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

 

Beyannamelerle İlgili Yardımcı Mizan 

Alınması. 

 
-Mizandaki vergiye konu bilgiler 
oluşturulan EXCEL tablosuna girilerek 
gerekli toplama ve hesaplamalar 

 

yapılır. 

 

 

 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

 

 

Vergi Beyannamesi Hazırlama 

Programında (ebyn)Ödenecek Vergilerle 

İlgili Beyannamelerin Hazırlanması ve 

Paket Oluşturulması. 

 

 

 

-Hesaplanan bilgiler, 

Vergi Beyannamesi Hazırlama 

programına (Ebyn) girilir ve paketleme 

işlemi yapılır. 

 

Ebyn Vergi 

Beyannamesi 

hazırlama Programı 

 
-Döner Sermaye 

Beyannamelerin Gelir İdaresi 

Başkanlığının Web Sayfasına 

- Vergi Beyanname Hazırlama 

Programı(Ebyn) üzerinden Gelir İdaresi 
 

Gelir İdaresi E- 

İşletme Müdürlüğü Gönderilmesi.  Başkanlığının web sayfasına paketler 
gönderilir ve sistem üzerinden 

beyanname sistemi 

   beyannamenin kontrolü yapılır.  



HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Musa GÖKTÜRK 

İşletme Müdürü 

Ümit ŞEN 
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 T.C. 

KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

 

VERGİ ÖDEMELERİNE İLİŞKİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 

  

 

 

 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

 

 
 

 

Gönderilen 

Beyannameler Doğru 

mu ? 

   

 

 

 

Gelir İdaresi E- 

beyanname sistemi 

 
HAYIR 

 

 

Düzeltici işlem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

-Vergi Beyannameleri 

-Vergi Tahakkuk Fişleri 

-Harcama Talimatı 

EVET 
  

-Döner Sermaye 
İşletme Müdürlüğü 

 Kayıtlarla uyumlu olmayan 
Beyannameler için Ebyn vergi 

beyannamesi hazırlama programında 

hazırlanan  paketler  yeniden  kontrol 
edilerek düzeltme işlemi yapılır. 

Gelir İdaresi E- 

beyanname sistemi 

    

 Onay   

    

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

  
-Muhtasar-KDV1-KDV2-Damga 
Vergisi beyannameleri ve SGK 

Tahakkuk Fişleri için tahakkuk fişleri, 

harcama talimatı eklenir. 

Gelir İdaresi E- 

beyanname sistemi 

    

    

    

 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

 

-Tüm Vergi 

Beyanname ve 

Tahakkuk Fişleri 

  

 

-Tüm vergi beyanname ve tahakkuk 

fişlerinin 1 sureti denetim vb. durumlar 

için dosyalanır. 

 

 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

 

 

DS Saymanlık Müdürlüğüne Teslimi 

 

 

 

 

 
Ödemenin 

Yapılması Tüm 

Evraklar 

 

- Tüm Vergi Beyanname ve Tahakkuk 

Fişleri Teslim Evrakı düzenlenerek 

Muhasebe birimine teslim edilir. 

 

 

 

 

-Döner Sermaye 

Saymanlık 

Müdürlüğü 

-Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

 

 

 

-Muhasebe birimi tarafından 5018 

sayılı Kanun ve ilgili yönetmelikleri 

gereğince yapılan kontrol neticesinde 

eksik hata ve noksan görülmeyen 

evraklara ilişkin ödeme yapılır. 

 

-Yevmiye numarası ve standart dosya 

planına göre dosyalanır. 

 

 


