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[bookmark: _GoBack]Rektörlük / Dekanlık / Müdürlük Makamının ………. tarihli ve ……….. sayılı yazısıyla, ………… hususları hakkında başlatılan incelemede incelemeci olarak görevlendirildim.
Buna göre, bu yazının tarafınıza tebliğ edildiği tarihten itibaren (en az 7 gün süre verilmesi gerekmekte) ….. gün içinde aşağıda yer alan sorulara ilişkin yazılı bilginizi, varsa eklerinizi tarafıma teslim etmenizi ya da …………. adresime göndermenizi, belirtilen tarihe kadar yazılı bilginizi tarafıma iletmemeniz hâlinde bilgi verme hakkınızdan vazgeçmiş sayılacağınız ve mevcut delillere göre inceleme raporu düzenleneceği hususunda bilgilerini rica ederim.
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