[bookmark: _heading=h.839nquiprc8k]ÇALIŞTAY / SEMPOZYUM HABERİ TASLAĞI
Vereceğiniz komutta üstteki başlığı kullanmayınız!
[bookmark: _heading=h.43zmnv7too7k]Kütahya Dumlupınar Üniversitesinin (kısaca, DPÜ) haber sitesinde yayımlanmak üzere, aşağıda belirttiğim kurallara göre haber yazmanı istiyorum.
Habere özel bilgiler şu şekilde:
· Etkinlik adı: 
· Etkinlik türü:
· Etkinlik yeri: 
· Etkinliği düzenleyen: 
· Protokol üyeleri: 
· Oturum yöneticisi (Moderatör - Varsa): 
· Açılış oturumundaki konuşmacılar: 
· Açılış oturumu sonunda olanlar (Soru cevap, hediye takdimi, teşekkür edilmesi): 
· Etkinlikteki oturum sayısı: (Açılış ve kapanış oturumları hariç)
· Etkinlikteki bildiri sayısı:
· Kapanış tarihi:
· Kapanış oturumundaki konuşmacılar: 
Yazacağın haber yukarıdan aşağıda başlık, spot ve metin olmak üzere üç bölümden oluşacak. Haber metni işin merkezinde olan kısım. Spot ve başlıkta yer alan bilgilerin tamamı haber metninde de bir şekilde yer almalı. Başka bir deyişle Başlık ve spot, haber metninin içinden çıkmalı. Haberde sadece görülen geçmiş zaman kullanılacak. Öğrencilerden ve personelden, ‘öğrencilerimiz, personelimiz’ diye bahsedilecek.
Haberin yazım tekniğine ilişkin istediklerim:
· Metnin ilk cümlesi ‘Haber başlığı’ olacak.
· Başlık 7 kelimeyi geçmemeli.
· Başlıkta ‘Düzenlendi, Gerçekleştirildi’ gibi eylemler kullanma.
· Şablon olarak DPÜ'de [Etkinlik adı] [Etkinlik türü] gibi bir biçim kullanmalısın. (Örneğin, DPÜ’de Biyolojide Bugün Sempozyumu)
· Başlıktan sonra haberin tamamının bir cümlelik özeti olan spotu oluştur. Spot için farklı koşullara bağlı iki seçenekten önce ilkini, yeterli bilgi yoksa ikincisini tercih et.
1. Eğer iş birliği varsa metin şöyle hazırlanmalı: Kütahya Dumlupınar Üniversitesi ile [Paydaş kurum]’nın iş birliğinde [Etkinlik adı] başlıklı [Etkinlik türü] gerçekleştirildi.
2. Eğer etkinlikte hiç iş birliği yoksa metin şöyle hazırlanmalı: Kütahya Dumlupınar Üniversitesi tarafından düzenlenen [Etkinlik adı] başlıklı [Etkinlik türü(n)e] [Etkinlik yeri] ev sahipliği yaptı.
· Spottan sonra -*-*- karakterlerini ekleyerek spot ve haber metnini ayır.
· Haber metni bölümü en az dört paragraftan oluşmalı.
· 1. paragraf tek cümleden oluşmalı ve sadece DPÜ’de hangi etkinliğin düzenlendiği bilgisi verilmeli. Şablon olarak: “DPÜ’de [Etkinlik adı] [Etkinlik türü] düzenlendi.” diyebilirsin ama yazacağın metinde cümleyi tırnak içine alma.
· 2. paragraf tek cümleden oluşmalı ve şablonu şu şekilde olmalı: [Etkinliğin düzenlendiği yer] [Düzenleyen birim] tarafından gerçekleştirilen etkinliğe [Protokol üyeleri], personelimiz ve öğrencilerimiz katıldı.
· Eğer etkinlikte konuşma yapan protokol üyesi varsa her protokol üyesi için en az 1, en çok 2 paragraf ayır. Burada kullanacağın bilgileri ve / veya talimatları aşağıdaki Protokol konuşmaları başlığından bulabilirsin.
· Bir sonraki paragraftan başlayarak etkinlikte neler olduğuna kronolojik olarak yer verilecek. Burada konuşmacılarla ilgili verilen bilgileri kullanmalısın. Etkinlikte oturum yöneticisi varsa paragrafa şu şablonla başla: [Oturum Yöneticisi]’nin yönetiminde başlayan etkinlikte ilk konuşmacı olan [Konuşmacı 1], [Konuşmacı 1’in konusu] konulu bir konuşma gerçekleştirdi. Ardından [Konuşmacı 2] … 
· Konuşmacıların metinleri için en çok 2 cümle oluşturman yeterli. Konuşmacıların ne hakkında konuştukları bölümü oluştururken her oturumu tek bir paragrafta topla ve sonra bir sonraki oturum için yeni bir paragrafa geç.
· Haberin son paragrafına etkinlik boyunca kaç farklı oturum düzenleneceği, kaç bildiri sunumunun yapılacağı ve etkinliğin hangi tarihte tamamlanacağı bilgisi verilecek.
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