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	Birim Adı: Hukuk Müşavirliği

	Sıra
No
	Hassas Görevler
	Görevli Personel
	Birim/Alt Birim
Yöneticisi
	Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

	1
	İdari Dava
İşlemleri
	Personel görev tanımlamalarında yer almaktadır.
	Hukuk Müşaviri
	· Kurumsal İtibar Kaybı
· Kamu Zararı
· Zaman kaybı
· İdare ve personelin güveninin kaybolması
· Soruşturma
· Cezai İşlem

	2
	Adli Dava
İşlemleri
	Personel görev tanımlamalarında yer almaktadır.
	Hukuk Müşaviri
	· Kurumsal İtibar Kaybı
· Kamu Zararı
· Zaman kaybı
· İdare ve personelin güveninin kaybolması
· Soruşturma
· Cezai İşlem

	
3
	İcra Takibi İşlemleri
	Personel görev tanımlamalarında yer almaktadır.
	Hukuk Müşaviri
	· Kurumsal İtibar Kaybı
· Kamu Zararı
· Zaman kaybı
· İdare ve personelin güveninin kaybolması
· Soruşturma
· Cezai İşlem

	
4
	Mütalaa İşlemleri
	Personel görev tanımlamalarında yer almaktadır.
	Hukuk Müşaviri
	· Görevin aksaması
· Niteliksiz iş çıktısı
· Zaman kaybı
· İdare ve personelin güveninin kaybolması

	


5
	Saymanlık İşlemleri
	Personel görev tanımlamalarında yer almaktadır.
	Hukuk Müşaviri
	· Kamu zararı
· İdari para cezası
· Zaman kaybı
· İdare ve personelin güveninin kaybolması
· Soruşturma
· Cezai İşlem

	

6
	Taşınır İşlemleri
	Personel görev tanımlamalarında yer almaktadır.
	Hukuk Müşaviri
	
· Kamu zararı
· Soruşturma
· Cezai İşlem


	7
	Birim Evrak İşlemleri
	Personel görev tanımlamalarında yer almaktadır.
	Hukuk Müşaviri
	· İtibar Kaybı
· Zaman kaybı
· Kamu zararı
· Soruşturma
· Cezai İşlem

	
8
	Personel İşleri
	Personel görev tanımlamalarında yer almaktadır.
	Hukuk Müşaviri
	· İtibar Kaybı
· Soruşturma
· Cezai İşlem

	
9
	Evrak ve Arşiv İşlemleri
	Personel görev tanımlamalarında yer almaktadır.
	Hukuk Müşaviri
	· İtibar Kaybı
· Soruşturma
· Cezai İşlem

	10
	Etik Kurul Sekretarya İşlemleri
	E
[bookmark: _GoBack]Personel görev tanımlamalarında yer almaktadır.
	Hukuk Müşaviri
	· Zaman kaybı
· İdare ve personelin güveninin kaybolması
· Görevin aksaması
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