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Arşivlik Belge 

Girişi 

Arşivlik Evrakların  

Birim Bilgisayar 

Kayıtları 

Arşivlik Evrakların 

Kontrolü 

Hatalı Formların 

Tespiti 

Kontrol Edilen 

Hatasız 

Formların 

Bilgisayar 

Kayıtları 

Arşivi 

Damgasının 

Evraklara 

Uygulanması 

Arşivlik 

Evrakların 

Klasörlere 

Yerleştirilmesi 

 

Klasörlerin 

etiketlenmesi 

 

Arşive 

Yerleştirilmesi 

1-Arşivlik Evrakların 

Uygunluk Kontrolü 

2-Dosya İçerik Formunun 

Kontrolü 

3-Envanter Formunun 

Kontrolü 


