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GOREV DAGILIMLARI LISTESI

Birim Adi

Birimin Gorevleri

Personel Adi Soyadi

Gorev/Kadro
Unvani

Gorevleri

Yetkileri

Vekalet
Edecek
Personel

ismail KOCATURK

Sube MUdiiri

[1Mal ve hizmet alimina yonelik olarak agik ihale yontemi, belli istekliler arasinda ihale
yontemi ve pazarlik yontemi ile yapilan ihalelerde; ihtiyacin belirlenmesi agsamasindan muayene
kabul evrakinin diizenlenmesi agamasina kadar gecen stireclerin takip ve kontroliinii yapmak.
[] Satin alinan mal ve hizmetlere iliskin s6zlesme hiikiimlerinin uygulanmasini saglamak.

(] Universite tasinmazlarim kiraya vermek; kira, elektrik, su ve 1stnma bedellerinin tahsilini ve
takibini saglamak.

[J Subeye tevdi edilmis gorevlerle ilgili olarak; sube alt birimlerine ve personeline gorev
vermek, personeli sevk ve idare etmek.

[1 Bagkanligin genel ¢aligma talimatina uyulmasini saglamak.

[J Subenin gorevleri arasinda bulunan islerin agamalar1 hakkinda Bagkana bilgi vermek.

[J Satin alma Sube Miidiirii yaptigi is ve islemlerden dolayi Daire Bagkani/Genel
Sekreter/Rektor’e karst sorumludur.

Satinalma Sube
Madird

Muratv
ARIOGUL

Sule GULEG

Sube Midir V.

Universitemiz lojmanlarinin is ve islemleri.

Rektorlik biriminde gérev yapan temizlik personelinin sevk ve idaresi ile denetimi,
Universite kampusii dis mekan temizlik alanlarinin diizenli kontrolii ve takibi,
Universitemiz Rektorliik idari ve Mali isler Daire Bagkanligina baglh soférlerinin sevk ve
idaresi ile gérev planlamalarinin yapilmasi,

ihale yoluyla kiralanan personel ve isci servislerinin diizenli olarak kontrol ediimesi ve
takibi,

Baskanlik makami tarafindan verilecek diger gorevlerin yerine getirilmesi.

idari Hizmetler
Sube Midurlaga
tarafindan verilen
gérevler.

Yusuf ACAR

Yusuf BILGIC

Tekniker

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu’na gére mal ve hizmet alimlarii yerine getirmek
Hizmet alimlarina ait aylik hakedis 6demelerini diizenlemek

Gelecek yillara sari islerin planlamalarini yapmak

Birim web sayfasini diizenlemek

Kalite birim ¢aligmalarim takip etmek ve ilgili personele bilgilendirmesini yapmak

inale iglemleri
sorumlusu

Muratu
ARIOGUL

Yusuf ACAR

Bilgisayar
Isletmeni

Universitemiz lojmanlarinin is ve islemleri.
Rektorlik biriminde gérev yapan temizlik personelinin sevk ve idaresi ile denetimi,
Universite kampusii dis mekan temizlik alanlarinin diizenli kontrolii ve takibi,

Universitemiz Rektérliik idari ve Mali isler Daire Bagkanligina bagh soférlerinin sevk ve
idaresi ile gérev planlamalarinin yapilmasi,

ihale yoluyla kiralanan personel ve isgi servislerinin diizenli olarak kontrol ediimesi ve
takibi,

Baskanlik makami tarafindan verilecek diger gorevlerin yerine getiriimesi.

idari Hizmetler
Sube Mudurligu
tarafindan verilen
gorevler.

Sule GULEG




Tasitlarin Bakim ve Onarimi Fenni Muayene Ve Sigortalari Resmi Gazete llan Odemeleri DMO
Alimlari Dogalgaz Akaryakit édemesi Tiim Bagh Birimlerin ilaglama Hizmeti Odemeleri Her Tirlii

Kadir GOKDAS iBlllgtlsaya.r Makine Teghizat Tagit Laboratuvar Malzemelerin Bakimi Ve Onarimi Odemesi Tiim Fakiilte gggll_\lll\?ll_ll\]ﬂéo\u II:IXﬁ:QMAZ
sletmeni Yiiksek Okul Taleplerinin Takibi Ve Satin Aima Islemleri Posta Kargo Sozlesme Yapilmasi Ve
Odemesi.
Tasitlarin Bakim ve Onarimi Fenni Muayene Ve Sigortalari Resmi Gazete ilan Odemeleri DMO .
Bilgisavar Alimlari Dogalgaz Akaryakit édemesi Tiim Bagh Birimlerin ilaglama Hizmeti Odemeleri Her Tirlii SATIN ALMA Ka__dll'
Murat KAYIRMAZ i Igt ya Makine Teghizat Tasit Laboratuvar Malzemelerin Bakimi Ve Onarimi Odemesi Tiim Fakiilte SORUMLUSU GOKDAS
sletment Yuksek Okul Taleplerinin Takibi Ve Satin Alma Islemleri Posta Kargo Sézlesme Yapilmasi Ve
Odemesi.
TASINIR KAYIT VE KONTROL ISLEMLERI SURECINI KONTROL ETMEK -
TASINIR MALZEMELERINI TESLIM BELGESI HAZIRLAYARAK MAL VE MALZEME TAKIBINI
KOLAYLASTIRMAK
i DEPODA BULUNAN MALZEMELERIN KORUNMASINI SAGLAMAK
Mehmet KOCAK Flllgtlsaya!r YONETMELIKTE BULUNAN USUL VE ESASLARI YERINE GETIRMEK La§';“rll§a{":.l. . (-S-);'.'If‘l-f;K
sletment TASINIR SISTEMINDE BULUNAN MALZEMELERIN TAKIBINi YAPMAK ontrol Yetkilist
TUKETIME VEYA KULLANIMA VERILEN MALZEMELERIN TAKIBINI YAPMAK
SORUMLULUGUMDAKI HERTURLU ARAC GEREGC MALZEMELERIN YERINDE VE
EKONOMIK KULLANIMINI SAGLAMAK
TASINIR KAYIT VE KONTROL ISLEMLERI SURECINi KONTROL ETMEK
TASINIR MALZEMELERINI TESLIM BELGESI HAZIRLAYARAK MAL VE MALZEME TAKIBINI
KOLAYLASTIRMAK
o DEPODA BULUNAN MALZEMELERIN KORUNMASINI SAGLAMAK
Selman OZTURK F'Ilgt'saya.r YONETMELIKTE BULUNAN USUL VE ESASLARI YERINE GETIRMEK La§':“rll§a3;":.l. , 'xlgh“;f(t
sletment TASINIR SISTEMINDE BULUNAN MALZEMELERIN TAKIBINi YAPMAK ontrol Yetkilist ¢
TUKETIME VEYA KULLANIMA VERILEN MALZEMELERIN TAKIBINI YAPMAK
SORUMLULUGUMDAKI HERTURLU ARAC GEREGC MALZEMELERIN YERINDE VE
EKONOMIK KULLANIMINI SAGLAMAK
Yunus DEMIR Bilgisayar 4/d Siirekli Isci Ozliik ve Tahakkuk Islemleri Veri Hazilama | ;.. hyrAK
Isletmeni Islemleri
Zeki DURAK Bilgisayar 4/d Siirekli Isci Ozlik ve Tahakkuk islemleri Veri Hazirlama | v, s pEMIR
Isletmeni Islemleri
Ayniyat i . . oo
Levent BASAK Saymani Maas, Yolluk vb. 6demeler Mutemetlik Nafiz ERIKLI
Bilgisayar
' P " . Personel Maaslari . Levent
Nafiz ERIKLI Isletmeni Personel Yolluk Odemeleri Mutemetlik BASAK
Guvenlik
planlarini
onaylamak,
Erdal PEKER Sube Miidiirii Birim _faahyetlenm plgnlamak,__yon?tmgk, guvenlik hizmetlerini ylritmek, personel gorevlendwme Hiiseyin
koordinasyonunu saglamak, Ust ydnetime rapor sunmak yapmak, acil ATAK

durum talimati
vermek, birim ici
yazigmalari




imzalamak.

Sistem erisim ve
raporlama yetkisi,

Hiiseyin ATAK Flllgiﬁqag/sr S(L‘Iggiysa;v?:nrglfr|n| yuritmek, kurum ici / digi yazigmalari yapmak ve sube mudurine bilgi giivenligi | eemeenees
¥ ! 9 ' siureglerinde
destek yetkisi.
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