
DOĞRUDAN TEMİN İÇİN MAL VE 

HİZMET TALEP YAZISI GELMESİ

DAİRE BAŞKANI - ŞUBE MÜDÜRÜ - SATIN 

ALMA MEMURU

TALEBİN DEĞERLENDİRİLMESİ 

VE ÖDENEK KONTROLÜNÜN 

YAPILMASI

UYGUN

 DEĞİL

ALIM YAPILAMAMASI 

NEDENİNİN BİRİME 

İLETİLMESİ

UYGUN
OLUŞTURULAN

BELGELER

SATIN ALMA MEMURU

EKAP SİSTEMİNDEN ONAY BELGESİNİN 

HAZIRLANARAK

GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ VE 

HARCAMA YETKİLİSİNE ONAYINA 

SUNULMASI

ONAY BELGESİ

 OLUŞTURULUR
ONAY BELGESİ

PİYASA FİYAT ARAŞTIRMASI KOMİSYONU 

OLUŞTURULMASI

MAL VE HİZMET ALIMI 

İÇİN PİYASA FİYAT

 ARAŞTIRMASININ 

YAPILMASI YANİ TEKLİFLERİN 

TOPLANMASI.

TOPLANAN TEKLİFLERİN 

EKAP SİSTEMİNE 

KAYITLARININ YAPILMASI 

VE EKAP SİSTEMİ 

ÜZERİDEN PİYASA FİYAT

 ARAŞTIRMASI

 TUTANAĞININ

 OLUŞTURULMASI

PİYASA FİYAT

 ARAŞTIRMA TUTANAĞI

T.C. KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

DOĞRUDAN TEMİN İŞ AKIŞ SÜRECİ
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SATIN ALMA MEMURUNUN 

SONUÇ ONAY BELGESİNİ EKAP 

SİSTEMİNDE DÜZENLEYEREK 

GERÇEKLEŞTRİME GÖREVLİSİ VE 

HARCAMA YETKİLİSİ ONAYINA SUNMASI

MAL VE HİZMETİN ALINACAĞI 

FİRMANIN KESİNLEŞTİRİLEREK

 KARAR VERİLMESİ

MAL VEYA HİZMETİN 

ALIMININ 

GERÇEKLEŞTİRİLMESİ İÇİN 

SİPARİŞİN VERİLMESİ

SONUÇ ONAY BELGESİ

MUAYENE KABUL KOMİSYONUN 

OLUŞTURULMASI VE TAŞINIR KAYIT 

YETKİLİSİ TARAFINDAN MALIN TESLİM 

ALINMASI

ALINAN MAL KARŞILIĞI 

FATURANIN TALEP EDİLMESİ

VE DAHA SONRA TAŞINIR İŞLEM 

FİŞİ DÜZENLENMESİ

ALINAN MAL İSE ZİMMET

 İLE TESLİM EDİLMEK

 ÜZERE DEPOYA ALINIR

MUYANE KABUL 

KOMİSYONU

 TUTANAĞI

 VE

 TAŞINIR İŞLEM FİŞİ

SATIN ALMA MEMURU TARAFINDAN 

MYS SİSTEMİ ÜZERİNDEN ÖDEME 

BELGELERİ OLUŞTURULUR.

OLUŞTURULAN ÖDEME EMRİ 

GERÇEKLEŞTİRME GÖREVLİSİ VE

 HARCAMA YETKİLİSİ 

ONAYINA SUNULUR

ONAYLANAN ÖDEME 

EMRİ 

MYS SİSTEMİ ÜZERİNDEN 

STRATEJİ DAİRE 

BAŞKANLIĞINA 

GÖNDERİLİR.

ÖDEME EMRİ BELGESİ

 VE EKLERİ

TÜM DÜZENLENEN EVRAKLAR SATIN 

ALMA MEMURU TARAFINDAN STRATEJİ 

DAİRE BAŞKANLIĞINA TESLİM ALMA 

BELGESİ İLE TESLİM EDİLİR.

STARATEJİ DAİRE BAŞKANLIĞI 

TARAFINDAN ÖDEME YAPILIR.

SATIN ALMA 

İŞİ BİTİRİLİR.

EVRAKLARIN DİĞER 

NÜSHALARININ ARŞİVDE

 MUHAFAZA EDİLMEK

 ÜZERE KALDIRILMASI.
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