KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgi

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (EK-7)

Dok. Kodu: IK. Yayin
LS. Tarihi:

22/09/2025 Revizyon Tarihi: 22/09/2025

Web Sayfasi Linki:

[Tiirkge| x [ingilizce |

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil: [9/2025

Birim Adi

Satin Alma Birimi

Hassas Gorev Tanimi

Dogrudan Temin Usulii Satin Alma Siireci / S6zlegmeler / DMO Alimlari
Bakim Onarimlar

Riskler (Goérevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari

isleyisteki Aksamalar - Kamu Zarari

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gérevin ve belirlenen risklerin
durumuna gore Yiksek, Orta
veya Dusuk olarak
belirlenecektir.)

Yiiksek

Prosediirii (Alinmasi Gereken
Onlemler)

Mevzuat Degisiklerinin Takibi,
Egitim ve Seminerlere Katilim,
Personel Yetersizliginin Giderilmesi,

Onaylayan

Murat TEKEL_i
Idari ve Mali Isler Daire Baskani V.




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgi

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (EK-7)

Dok. Kodu: IK. Yayin
LS. Tarihi:

e /202.... Revizyon Tarihi: e /202....

Web Sayfasi Linki:

[Tirkge| [ingilizce |

Kontroliin Yapildig: Ay/Yil:

Birim Adi

Koruma ve Giivenlik Sube Mudirlagi

Hassas Gorev Tanimi

Giuvenlik hizmetlerine dair yapilmasi gereken tim igler

Riskler (Goérevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari

Yerlegkeye giriglerin yeterince kontrollii ger¢ceklesmemesi nedeniyle olugacak
hirsizlik, sabotaj, trafik kazalari vb. olumsuz durumlar ile mevcut CCTV kamera
sistemlerinin giincellenmesi

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gorevin ve belirlenen risklerin
durumuna gore Yiksek, Orta
veya Dusuk olarak
belirlenecektir.)

Yiiksek Risk

Prosediirii (Alinmasi Gereken

Onlemler)

Yerleske igerisinde bulunan diger kurumlarin giris ve ¢ikis giizergahlarinin
ayrilarak giivenlik tedbirlerinin kendi giivenlik personeli tarafindan saglanmasi.
Ayrica yerleske genelinde bulunan CCTV kamera sistemlerinin gelistirilerek
kontrollerin diizenli gsekilde yapilmasi.

Onaylayan




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgi

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Dok. Kodu: IK. Yayin
LS. Tarihi:

e /202.... Revizyon Tarihi: e /202....

Web Sayfasi Linki:

[Tirkge| [ingilizce |

Kontroliin Yapildig: Ay/Yil:

Birim Adi

Satinalma Sube Miidiirliigii / ihale

Hassas Gorev Tanimi

Kanunla gizli tutulmasi gereken bilgilerin agiga ¢ikmasi

Riskler (Goérevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari

Kamu zarari, ilgili personelin adli ceza almasi, siireglerinde tekrar bastan
baglamasi ve zaman kaybi

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gérevin ve belirlenen risklerin
durumuna gore Yiksek, Orta
veya Dusuk olarak
belirlenecektir.)

Cok Yiiksek

Prosediirii (Alinmasi Gereken

Onlemler)

ihale islemlerinin takip edildigi birimin kendine ait odasinin olmasi ve
oda anahtarinin yetkili personel harici kisilerde bulunmamasi,

Ust amirler tarafindan bilgi istenildiginde, belgelerin dogrudan ilgili amire
ulastiriilmasi, arada aracilarin oimamasi,

Onaylayan




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhgi

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (EK-7)

Dok. Kodu: IK. Yayin
LS. Tarihi:

e /202.... Revizyon Tarihi: e /202....

Web Sayfasi Linki:

[Tirkge| [ingilizce |

Kontroliin Yapildig: Ay/Yil:

Birim Adi

is¢i Tahakkuk

Hassas Gorev Tanimi

isci Ucretlerinin Hazirlanmasi

isci Sigortalari Bildirimi

is Kazasi ve Meslek Hastaligi Bildirimi

Saglik Raporlarinin Girilmesi

Muhtasar Beyannamesinin Verilmesi

isgilerin Kidem ve Ihbar Tazminatlarinin Hesaplanmasi

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglan

Personelin maaslarini alamamasi

Sigortalarin zamaninda bildirilmemesi sonucu cezai islem uygulanmasi
is Kazasi Bildirimi yapiimamasi sonucu cezai islem uygulanmasi

Saglik Raporlarinin Girilmemesi sonucu cezai islem uygulanmasi
Muhtasar Beyannamesinin Verilmemesi sonucu cezai islem uygulanmasi

Risk Duizeyi (Risk diizeyi
glrevin ve belirlenen risklerin
durumuna goére YUuksek, Orta
veya Dusuk olarak
belirlenecektir.)

Yiiksek

Prosediirii (Alinmasi Gereken
Onlemler)

Birimce yapilan islemlere iliskin gerek hizmet i¢i egitim gerekse kurum digi egitim kurumlarindan
gerekli egitimlerin personele verilmesi

Onaylayan




KUT_AHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Idari ve Mali Igler Daire Baskanhgi

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (EK-7)

Dok. Kodu: IK. Yayin
LS. Tarihi:

22/09 /2025 Revizyon Tarihi: 22/09 /2025

Web Sayfasi Linki:

[Tirkge[* |ingilizce |

Kontroliin Yapildig1 Ay/Yil: [22/09/2025

Birim Adi

Satin Alma Sube Mudiirligu

Hassas Gorev Tanimi

Universitenin Tasinmazlarinin kira verilmesi ihalesi ve siireci takip isi

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglan

Universite igi isleyis aksamasi, Ogrenci magduriyetlerinin olusmasi vb.

Risk Diizeyi (Risk diizeyi
gbrevin ve belirlenen risklerin
durumuna goére YUuksek, Orta
veya DUsuk olarak
belirlenecektir.)

Orta

Prosediirii (Alinmasi Gereken
Onlemler)

Yapilacak kiralama iglerinin zamaninda yapilmasi

Kira verilen ig yerlerinin kira takibi vb

Onaylayan

Murat TEKELI




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Idari Ve Mali Isler Daire Baskanhg

HASSAS GOREV TESPIT FORMU (EK-7)

Dok. Kodu: IK. Yayin
LS. Tarihi:

..../09 /2025

Revizyon Tarihi:

..../09/2025

Web Sayfasi Linki:

[Tirkge| [ingilizce |

Kontroliin Yapildigi Ay/Yil: |09/2025

Birim Adi

Tahakkuk Birimi

Hassas Gorev Tanimi

Personel Maaslari ve Yolluk Odemeleri

Riskler (Goérevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari

Personellerin Magdur Olmasi

Risk Duzeyi (Risk dizeyi
gérevin ve belirlenen risklerin
durumuna gore Yiksek, Orta
veya Dusuk olarak
belirlenecektir.)

Dusuk Dereceli Riskler

Prosediirii (Alinmasi Gereken
Onlemler)

Gorevlerin Zamaninda ve Eksiksiz Yapilmasi

Onaylayan




