Dokiiman No DPU.OIDB.FR.0025
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI Yayin Tarihi 21.08.2025
OGRENCT ISLERI DATRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI Revizyon No
Sayfa Sayisi 1

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Alt Birim Ad1 -
Personel Ad1 Soyadi Siilbiiye UMURHAN

Gorev/Kadro Unvam

Daire Bagkam

Bagh Oldugu Yénetici Yusuf CETIN
Vekailet Edecek Personel Sube Miidiirleri
Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

Bilgisayar Bilgisi

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlar1 Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Calisma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii {letisim Becerisi

Gérevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupiar Universitesi tim ydnetmelik, yonerge ve esaslar

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu.d(.)kumanda aglklangn gorev tanimint okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyad: Ad1 Soyadi
Unvani Unvam
imza imza
ceedviideinnan
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Alt Birim Ad1 Burslar ve Kayit Kabul Sube Miidiirliigii
Personel Ad1 Soyadi Habip Tiiziin

Gorev/Kadro Unvan Sube Miidiirii

Bagh Oldugu Yonetici Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel

Yasin OZDIL

Birim Kalite Komisyon Caligmalari
I¢ Kontrol Komisyon Caligmalari

Temel Gorev ve | Gergeklestirme Gorevlisi
Sorumluluklar: Tasinir Kontrol Yetkilisi-iISG
Yeni Kayitlar
Personel Islemleri
Bilgisayar Bilgisi

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlar Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Caligma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii {letisim Becerisi

Gorevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu'd(')kumanda aglklangn gorev tanimini okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyad: Ad1 Soyadi
Unvani Unvam
imza
ceedviideinnan
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Alt Birim Ad1 Burslar ve Kayit Kabul Sube Miidiirliigii
Personel Adi1 Soyadi Yasin OZDIL

Gorev/Kadro Unvam

Sef

Bagh Oldugu Yonetici

Habip TUZUN, Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel

Omer Furkan UNGOR

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Birim/Onlisans-Lisans Boliim/Program A¢ma Islemleri
Cift Anadal- Yandal Islemleri

Genel Kontenjanlar

Yeni Kayitlar

Burs Islemleri

Egitim Fakdltesi * *

Formasyon Birimi * *

Hisarcik MYO * *

Verilecek Diger Gorevler

Ek 3 'te yer alan gorevler

Goreyv icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlari Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Caligma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii Tletisim Becerisi

Gorevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu'd(')kumanda aglklangn gorev taqlmlnl okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
imza
S R R
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Alt Birim Ad1 Burslar ve Kayit Kabul Sube Miidiirliigii
Personel Adi1 Soyadi Omer Furkan UNGOR

Gorev/Kadro Unvam

Biiro Personeli

Bagh Oldugu Yonetici

Habip TUZUN, Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel

Yasin OZDIL

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Lisansiistii Program -Anabilim Dali agma iglemleri
Yatay Gegis Islemleri

Simav Teknoloji Fakiiltesi * *

Simav MYO * *

Saphane MYO * *

Birim Kalite Komisyonu Raportorliigii

I¢ Kontrol Komisyonu Raportdrliigii

Faaliyet Raporu

Verilecek Diger Gorevler

Ek 3'te yer alan gorevler

Goreyv icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlari Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Caligma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii Tletisim Becerisi

Gorevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu'd(')kumanda aglklangn gorev taqlmlnl okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
imza
S R R
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Dokiiman No DPU.OIDB.FR.0025
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI Yayin Tarihi 21.08.2025
OGRENCT ISLERI DATRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI Revizyon No
Sayfa Sayisi 1

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Alt Birim Ad1 istatistik ve Planlama Sube Miidiirliigii
Personel Ad1 Soyadi Hikmet KAYALI

Gorev/Kadro Unvam

Biiro Personeli

Bagh Oldugu Yonetici

Mehmet Ali ERTAS, Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel

ibrahim BEYDOGAN

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

OBS Yonetimi

*OBS Yetki ve Sifre Islemleri

Istatistikler

SMS

YOKSIS

USD Calismalar1

Ogrencilerin uzaklastirma cezalarinin KYK Genel Miid. Bildirilmesi
MEKSIS

Verilecek Diger Gorevler

Ek 2 ve Ek 3'te yer alan gorevler

Goreyv icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlari Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Caligma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii Tletisim Becerisi

Gorevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu'd(')kumanda aglklangn gorev taqlmlnl okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
imza imza
S R R
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Alt Birim Ad1 Burslar ve Kayit Kabul Sube Miidiirliigii
Personel Adi1 Soyadi Ramazan OZ

Gorev/Kadro Unvam

Memur

Bagh Oldugu Yonetici

Habip TUZUN, Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel

Omer Furkan UNGOR

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Yabanci Uyruklu Ogrenci Islemleri

Diger Universitelerden gelen ¢ikarma cezalar
Personel Islemleri

Tahakkuk Islemleri

Tasinir Kayit Yetkilisi

Evrak Kayit

Dosyalama / Arsiv

Posta / Faks/ Fotokopi (bizhub 283-350)

Ozel Kalem Hizmetleri

Verilecek Diger Gorevler

Goreyv icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlari Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Caligma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii Tletisim Becerisi

Gorevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu'd(')kumanda aglklangn gorev taqlmlnl okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
imza
S R R
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Alt Birim Ad1 Egitim ve Ogretim Mevzuat Sube Miidiirliigii
Personel Adi1 Soyadi Ferhan YEDIDAG
Gorev/Kadro Unvan Sube Miidiirii
Bagh Oldugu Yonetici Siilbiiye UMURHAN
Mehmet Ali ERTAS

Vekilet Edecek Personel

Habip TUZUN

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Birim Kalite Komisyon Caligmalari

I¢ Kontrol Komisyon Caligmalari

Yonetmelik Yonergeler

USD ¢alismalari

Uzaktan Ogretim Dersleri

Kalite Egitim Ogretim Alt Calisma Grubu Uyeligi
Egitim Ogretim Komisyonu Raportérliigii

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlari Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Caligma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii {letisim Becerisi

Gorevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu'd(')kumanda aglklangn gorev taqlmlnl okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
imza
R SO R
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Alt Birim Ad1 Egitim Ogretim ve Otomasyon Sube Miidiirliigii
Personel Ad1 Soyadi Fatih KEPEZ

Gorev/Kadro Unvam

Biiro Personeli

Bagh Oldugu Yonetici

Mehmet Ali ERTAS, Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel

Cemil DOLKER

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Anket Calismalari

Uzaktan Ogretim Dersleri
Mimarlik Fakiiltesi * *
Miihendislik Fakiiltesi* *

Yabanci Diller Yiiksekokulu * *
Kiitahya Giizel Sanatlar MYO * *
Kiitahya Teknik Bilimler MYO * *
Verilecek Diger Gorevler

Ek 3'te yer alan gorevler

Goreyv i¢cin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlari Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Caligma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii Tletisim Becerisi

Gorevi lle Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu'd(')kumanda aglklangn gorev taqlmlnl okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
imza
S R R

(Form No: DPU.OIDB.FR.0025, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)




KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Alt Birim Adi Egitim ve Ogretim Mevzuat Sube Miidiirliigii
Personel Ad1 Soyadi Ismail TAS

Gorev/Kadro Unvani Tekniker

Bagh Oldugu Yénetici

Ferhan YEDIDAG, Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel

Ayse Sema SAKA

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

Spor Bilimleri Fakiiltesi * *
Gizel Sanatlar Fakiiltesi * *
[lahiyat Fakiiltesi**
Dumlupinar MYO * *
Gediz MYO * *

Emet MYO * *

Verilecek Diger Gorevler
Ek 3'te yer alan gorevler

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlar1 Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Calisma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii {letisim Becerisi

Gérevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupiar Universitesi tiim ydnetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu.d(.)kumanda aglklangn gorev tanimint okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyad: Ad1 Soyadi
Unvani Unvani
imza
ceedviideinnan
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Dokiiman No DPU.OIDB.FR.0025
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI Yayin Tarihi 21.08.2025
OGRENCT ISLERI DATRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI Revizyon No
Sayfa Sayisi 1

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Alt Birim Ad1 Egitim ve Ogretim Mevzuat Sube Miidiirliigii
Personel Ad1 Soyadi Orhan BATMAZ

Gorev/Kadro Unvam

Bilgisayar isletmeni

Bagh Oldugu Yonetici

Ferhan YEDIDAG, Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel

isa VURAL

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Egitim Ogretim ve Mevzuat Sube Miidiirliigii Uhdesindeki Birimlerin Diploma ve
Diploma Ekleri, Staj Yazilar

Burslar ve Kayit-Kabul Sube Miidiirligii Uhdesindeki Birimlerin Diploma ve Diploma
Ekleri, Staj Yazilar1

OBS’de Kimlik giincelleme islemleri

Yeni kurulan Universitelere ayrilan birimler

Formasyon Sertifikalar1

Fotokopi Cihazi (Bizhub 364¢)

Verilecek Diger Gorevler

Goreyv i¢cin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlari Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Caligma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii Tletisim Becerisi

Gorevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu'd(')kumanda aglklangn gorev taqlmlnl okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
imza imza
S R R
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Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI

Yayin Tarihi

21.08.2025

OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI

Revizyon Tarihi

PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Alt Birim Ad Egltlm “(?gretlm ve Otomasyon Sube Miidiirliigii/Istatistik ve Planlama Sube
Miidiirliigii

Personel Ad1 Soyadi Mehmet Ali ERTAS

Gorev/Kadro Unvan Sube Miidiirii

Bagh Oldugu Yonetici Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel Cemil DOLKER

Birim Kalite Komisyon Calismalar1

I¢ Kontrol Komisyon Caligmalari
Akademik Takvim Islemleri

Ders Kayit Islemleri (Giiz-Bahar-Yaz okulu)

Temel Gorev
Sorumluluklar

ve

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlar1 Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Calisma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii {letisim Becerisi

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Gérevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupiar Universitesi tim ydnetmelik, yonerge ve esaslar

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi burada

belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ONAYLAYAN
Ad1 Soyad: Ad1 Soyadi
Unvani Unvam
imza imza
S R
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Alt Birim Ad1 Egitim Ogretim ve Otomasyon Sube Miidiirliigii
Personel Ad1 Soyadi Cemil DOLKER

Gorev/Kadro Unvani Sef

Bagh Oldugu Yonetici

Mehmet Ali ERTAS, Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel

Fatih KEPEZ

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Ders Kayit Islemleri (Giiz-Bahar-Yaz Okulu)
Akademik Takvim Islemleri

Lisansiistii Egitim Enstitiisii * *

Tavsanli Uygulamal Bil. Fak.* *

Tavsanli MYO * *

Altintag MYO * *

Pazarlar MYO * *

Domani¢ MYO * *

Verilecek Diger Gorevler

Ek 3'te yer alan gorevler

Goreyv icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlari Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Caligma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii Tletisim Becerisi

Gorevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu'd(')kumanda aglklangn gorev taqlmlnl okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
imza
S R R
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Alt Birim Ad1 Egitim Ogretim ve Otomasyon Sube Miidiirliigii
Personel Adi1 Soyadi ibrahim BEYDOGAN

Gorev/Kadro Unvam Miihendis

Bagh Oldugu Yonetici

Mehmet Ali ERTAS, Siilbiiye UMURHAN

Vekilet Edecek Personel

Hikmet KAYALI

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

OBS Yonetimi

* OBS Yetki ve Sifre Islemleri
Harglar

YOKSIS

Ogrenci Kimlik Islemleri

667 KHK Islemleri

Verilecek Diger Gorevler

Ek 2 ve Ek 3'te yer alan gorevler

Goreyv I¢cin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlari Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Caligma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii Tletisim Becerisi

Gorevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu'd(')kumanda aglklangn gorev taqlmlnl okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
imza
R SO R
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg

Alt Birim Ad1 Egitim Ogretim ve Otomasyon Sube Miidiirliigii
Personel Adi1 Soyadi isa VURAL

Gorev/Kadro Unvam Bilgisayar isletmeni

Bagh Oldugu Yonetici Mehmet Ali ERTAS, Siilbiiye UMURHAN
Vekilet Edecek Personel Orhan BATMAZ

Temel Gorev ve | Yeni kurulan Universitelere ayrilan birimler
Sorumluluklar: Formasyon Sertifikalari
Aslanapa MYO

Fotokopi Cihazi (Bizhub 364¢)
Verilecek Diger Gorevler

Egitim-Ogretim ve Otomasyon Sube Miidiirliigii Uhdesindeki
Birimlerin Diploma ve Diploma Ekleri, Staj Yazilar
OBS’de Kimlik giincelleme islemleri

Bilgisayar Bilgisi

Resmi Yazigma Bilgisi
Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi
Takim Caligma Becerisi
Problem C6zme Becerisi
Rapor Hazirlama Becerisi

Goreyv I¢cin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

E-Posta Kullanim Bilgisi
Sozlii lletisim Becerisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlar Bilgisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi

Gorevi ile Tlgili Mevzuatlar | YOK ve Kiitahya Dumlupinar Universitesi tiim yonetmelik, yonerge ve esaslar

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum. Goérevimi burada

belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ONAYLAYAN
Ad1 Soyadi Adi Soyadi
Unvam Unvam
Imza
S Y
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
PERSONEL GOREV TANIM FORMLARI

Dokiiman No

DPU.OIDB.FR.0025

Yayin Tarihi

21.08.2025

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ad1 Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Alt Birim Ad1 Egitim Ogretim ve Otomasyon Sube Miidiirliigii
Personel Ad1 Soyadi Ayse Sema SAKA

Gorev/Kadro Unvam

Bilgisayar Isletmeni

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

Bagh Oldugu Yonetici Ferhan YEDIDAG, Siilbiiye UMURHAN
Vekailet Edecek Personel ismail TAS
IL1BF. **

Kiitahya Uygulamali Bilimler Fak. * *
Fen Edebiyat Fakiiltesi * *

Kiitahya Sosyal Bilimler MYO * *
Cavdarhisar MYO * *

Verilecek Diger Gorevler

Ek 3 'de yer alan gorevler

Gorev icin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Bilgisayar Bilgisi

Universitenin Kullandig1 Bilgisayar Programlar1 Bilgisi
Resmi Yazigma Bilgisi

Dosya Yonetimi

Coklu Gorev Yetenegi

Takim Calisma Becerisi

Problem C6zme Becerisi

Rapor Hazirlama Becerisi

Yazici, Fax, IP Telefon vb. Cihazlarin Kullanim Bilgisi
E-Posta Kullanim Bilgisi

Sozlii {letisim Becerisi

Gérevi ile Tlgili Mevzuatlar

YOK ve Kiitahya Dumlupiar Universitesi tiim ydnetmelik, yonerge ve esaslari

Diger Gorevlerle iliskisi

Bu.d(.)kumanda aglklangn gorev tanimint okqdum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Unvani Unvani
imza
S R
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