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MALI iSLER i$ AKISLARI
Revizyon Tarihi

Dogrudan Temin islemleri

Revizyon No
Sayfa Sayisi 2
TOPLAM i$ SURESI 15 GUN
SORUMLU(LAR) is AKIS SURECI TAHMINi SURE
BASLANGIC
Birim igi ihtiyag belirlenir.
\ 4
Odenek kontrolii yapilir. 10 dk

Odenek talebinde
bulunulur.

Odenek yeterli mi?

Mutemet

EKAP kaydinin yapilarak onay belgesi Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

Mutemet

A

Y
Piyasa Fiyat . L X .
Arastirma Mal veya hizmet alimi igin piyasa fiyat arastirmasi yapilr ve teklifler
. toplanir.
Komisyonu
Y

Mutemet Toplanan tekliflerin EKAP uzerlvnden girilerek Piyasa Fiyat Arastirma 30 dk
Tutanag olusturulur.




Harcama
Yetkilisi,

Gergeklestirme
Gorevlisi,
Mutemet

Mutemet

Mutemet

Taginir Kayit

Yetkilisi

Mutemet

Gergeklestirme
Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi

Muhasebe Birimi

EKAP Uzerinden Sonug Onay Belgesinin diizenlenerek Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

Mal veya hizmet aliminin gergeklesmesi igin siparis verilir.

Muayene Kabul Komisyonu olusturulur ve Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan
mal teslim alinir.

Alinan mal karsiligi firmadan faturanin ve 6demenin gerceklesmesi igin
gerekli evraklari talep edilir.

Tasinir islem Fisi diizenlenir.

Mutemet tarafindan MYS Uzerinden 6nce harcama evraki daha sonra
6deme evrakinin olusturulur ve imzaya sunulur.

\ 4

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan kontroller
yapilarak imzalanan Odeme Emri
Belgesi Muhasebe Birimine iletilir.

Odeme Muhasebe Birimi tarafindan gergeklestirilir ve siirec tamamlanir.

30dk

30 dk

1gin

2 glin

1gin

1gin

1gin

4 gun

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

istatistik ve Planlama Sube Miidiirliigii Personeli

istatistik ve Planlama Sube Miidirligii

Ogrenci isleri Daire Bagkani




