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TOPLAM İŞ SÜRESİ 15 GÜN

SORUMLU(LAR) İŞ AKIŞ SÜRECİ TAHMİNİ SÜRE

ÖİDB

Mutemet

1 gün

10 dk

BAŞLANGIÇ

Birim içi ihtiyaç belirlenir.

EKAP kaydının yapılarak onay belgesi Gerçekleştirme Görevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayına sunulur. 

Ödenek kontrolü yapılır.

EVET

HAYIR
Ödenek yeterli mi? Ödenek talebinde

bulunulur.

Mal veya hizmet alımı için piyasa  fiyat araştırması yapılır ve teklifler
toplanır.

Piyasa Fiyat
Araştırma

Komisyonu

10 dk

2 gün

30 dkToplanan tekliflerin EKAP üzerinden girilerek Piyasa Fiyat Araştırma
Tutanağı oluşturulur.

Mutemet

Mutemet

Mutemet



BİTİŞ

EKAP üzerinden Sonuç Onay Belgesinin düzenlenerek Gerçekleştirme
Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına sunulur. 

Taşınır İşlem Fişi düzenlenir.

Mutemet tarafından MYS üzerinden önce harcama  evrakı daha sonra
ödeme  evrakının oluşturulur ve imzaya sunulur.

Ödeme Muhasebe Birimi tarafından gerçekleştirilir ve süreç tamamlanır. 

Harcama
Yetkilisi,

Gerçekleştirme
Görevlisi,
Mutemet

ÖİDB

Mutemet

Taşınır Kayıt
Yetkilisi

Mutemet

Muhasebe Birimi

1 gün

1 gün

30 dk

Mal veya hizmet alımının gerçekleşmesi için sipariş verilir. Mutemet 30 dk

Muayene Kabul Komisyonu oluşturulur ve Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından
mal teslim alınır.

Alınan mal karşılığı firmadan faturanın ve ödemenin gerçekleşmesi için
gerekli evrakları talep edilir.

2 gün

1 gün

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafından kontroller
yapılarak imzalanan Ödeme Emri 
Belgesi Muhasebe Birimine iletilir.

 Gerçekleştirme
Görevlisi, Harcama

Yetkilisi
1 gün

4 gün

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

İstatistik ve Planlama Şube Müdürlüğü Personeli İstatistik ve Planlama Şube Müdürlüğü Öğrenci İşleri Daire Başkanı


