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Sayfa 1/1 

TOPLAM İŞ SÜRESİ → 1 HAFTA 

SORUMLULAR↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓ 
TAHMİNİ 
SÜRE↓ 

  
BAŞLANGIÇ 

 

 
GÖREVLİ 

PERSONEL 

 
 

İZNİNİ YURT DIŞUNDA GEÇİRMEK İSTEYEN PERSONEL DİLEKÇE İLE BİRİMİNE BAŞVURUR. 

 
 

1 GÜN 

 
GÖREVLİ 

PERSONEL 

 
BİRİM ÖNCELİKLE İZİN TALEBİNİ KENDİSİ ONAYLAR.  

1 GÜN 

 
GÖREVLİ 

PERSONEL 

 
İZNİ YURT DIŞUNDA GEÇİRME TALEBİNİN BİRİM TARAFINDAN ONAYLANDIĞI BELİRTİLEREK ÜST YAZI İLE                                                                                               

BAŞKANLIĞIMIZA İLETİLİR. 

 
1 GÜN 

 
 

GÖREVLİ 
PERSONEL 

 
BAŞKANLIĞIMIZ TARAFINDAN UYGUNLUK DURUMU MAKAMA SUNULUR. 

 

 
1 GÜN 

 
GÖREVLİ 

PERSONEL 

 
PERSONELİN TALEBİNE İLİŞKİN CEVAP YAZISI HAZIRLANIR 

 
 

1 GÜN 

 
GÖREVLİ 

PERSONEL 

 
GEREKLİ CEVAP YAZISI ÜST YAZI İLE BİRİME GÖNDERİLİR. 

 
1 GÜN 

 
 

GÖREVLİ 
PERSONEL 

 
SÖZ KONUSU TÜM BELGELER 

ÖZLÜK DOSYASINA  
GÖNDERİLİR. 

 

  
BİTİŞ 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 
İlgili Personel idari Tayin Şube Müdürü Personel Daire Başkanı 

 


