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H . . . . e U se Revizyon No
Idari Tayin Sube Mudiirliigii v
Hizmet Igi Egitimler Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi —» 6 Ay
SORUMLU(LAR)l iS AKIS SEMASI l TAHMINi l
SURE
Gorevli Her yilin son geyreginde devam eden yilin Hizmet ici Egitim Planlamasi igin birimlerden
Personel egitim talepleri toplanir.
10-15
Gun
Hizmet ici Toplanan talepler komisyon tarafindan degerlendirilerek yapilacak olan Hizmet igi
Egitim Egitimler belirlenir.
Komisyonu
1-3
Gin
Yapilmasi planlanan egitimler igin Rektorlik Oluru alinir.
1-3
Gorevli Egitimcilerin belirlenmesi ve gorevlendirilmesi ihtiyag halinde diger kurumlardan Egitici Gin
Personel gorevlendirilmesine iligkin yazismalar yapilr.
Gorevli Gérevlendirilen Egitimciler gerekli iicretlerin verilmesi igin idari ve Mali isler Daire
Personel Bagkanhgi ve Strateji Daire Bagkanhgina bildirilir.
3 Ay
Gorevli
Personel Egitim yer saat ve tarihinin belirlenmesi igin gerekli yazismalar yapilir
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

/

Sube Miidiirii

Daire Bagkani
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1 GUN

SORUMLU(LAR)l

iS AKIS SEMASI l

TAHMINI
SURE

}

Gorevli
Personel

Gorevli
Personel

Gorevli
Personel

Gorevli

Personel

TUm birimlere yapilacak egitime katilacak olan personelin baskanligimiza bildirilmesi

hususunda yazi yazilir.

Birimlerden gelen personel listesi diizenlenerek kesinlesen liste ve
egitim programiyla beraber egitime katilacak personelin bulundugu
birimlere egitime katilim saglanmasi hususunda yazi yazilir.

dizenlenir.

Yapilan Egitimler neticesinde Hizmet ici Egitimlerle alakali Anket

1glin

2 Av

Egitimlere Katilan Personele ait imza listeleri (Katiim Yiizdesi) ve
Hizmet ici Egitim Anketleri, Egitim hizmetlerinin iyilestirilmesi
calismalari kapsaminda analiz edilerek arsivlenir.

2 Gin

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
/

Sube Miidiirii

Daire Bagkani







