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TEBLIG

Hazine ve Maliye Bakanligindan:
MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU GENEL TEBLIGI
(SIRA NO: 84)

(KAMU iDARELERINCE YURT DISINA GONDERILENLER iCiN YOKLENME
SENEDI iLE MUTEBER iMZALI MUTESELSIL KEFALET
SENEDININ DUZENLENMESI)

BIRINCIi BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Tebligin amaci, 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda yer alan kamu
idarelerince ilgili kanunlarina ve Cumhurbaskanlig1 kararnamelerine gore 6grenim yapmak, yetistirilmek, egitilmek, bilgilerini artirmak,
staj yapmak veya benzeri nedenlerle gegici siireli goérevlendirilmek suretiyle {i¢ ay veya daha fazla siire ile yurt disina génderilenlerden
alinacak Yiiklenme Senedi ile Muteber Imzali Miiteselsil Kefalet Senedinin diizenlenmesine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Teblig, 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun ek 34 iincii maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Tebligin uygulanmasinda;

a) Senet: 657 sayili Kanunun ek 34 {incii maddesi ile 21/1/1974 tarihli ve 7/7756 sayil1 Bakanlar Kurulu Karar ile yiriirliige
konulan Yetistirilmek Amaciyla Yurt Digina Gonderilecek Devlet Memurlari Hakkinda Y6netmeligin 17 nci maddesi hiikiimleri uyarinca,
idarelerince yurt disina gonderilen kamu gorevlisi ve 6grencilerden alman Yiiklenme Senedi ile Muteber Imzali Miiteselsil Kefalet
Senedini (EK-1),

b) Takibe yetkili birim: Kamu idarelerinin merkez teskilatinda strateji gelistirme birimini, tagrada ise strateji gelistirme biriminin
bagli oldugu iist yoneticinin alacagin takibi konusunda yetki verdigi birimi,

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Kamu idarelerince Yurt Disina Gonderilenler
Hakkinda Yapilacak islemler

Senet diizenlenmesine iliskin islemler

MADDE 4- (1) Senedin diizenlenmesinde asagidaki hususlar dikkate alinir:

a) Senet; kamu hizmetinin yerine getirilmesinde gérev alan ve ilgili kanunlarma ve Cumhurbaskanlig1 kararnamelerine gére
O6grenim yapmak, yetistirilmek, egitilmek, bilgilerini artirmak, staj yapmak veya benzeri bir nedenle gegici siireli gorevlendirilmek
suretiyle, li¢ ay veya daha fazla siire ile yurt disina gonderilen kamu gorevlileri ile 8/4/1929 tarihli ve 1416 sayili Ecnebi Memleketlere
Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun ve ilgili diger kanun hiikiimleri uyarinca yurt digina gonderilen dgrencilerden alinir.

b) Senede, bu Teblig ile belirlenen esaslara ve ilgili mevzuat hiikkiimlerine aykirt olmamak kaydiyla idarelerce gerekli goriilen
maddeler ilave edilebilir.

c) Senet, ilgili birim amiri veya noterce onaylanir. Kamu idarelerince gerekli goriilmedikge senet i¢in noter onay1 aranmaz.

Yiikiimliiliiklerini ihlal edenlerin yapacaklar1 6demeler

MADDE 5- (1) Yurt disina gonderilenlerden yiikiimliiliiklerini ihlal edenler idarelerince kendilerine yapilan harcamalari, ilgili
mevzuatinda belirtilen fazlasi veya kati olarak, doviz cinsinden fiilen yapilan harcamalari ise ayni cins ve miktarda doviz cinsinden,
borcun tahsil tarihindeki Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasinca tespit ve ilan edilen efektif satis kuru tizerinden faizi ile birlikte Tiirk
Lirasi olarak 6demek zorundadir.

(2) Ozel kanunlarinda aksine bir hiikiim bulunmadikga faiz baslangig tarihi, borg ash igin taahhiidiin ihlal edildigi tarih, ceza
kosulu icin ise temerriide diistiriildiigii tarihtir.

(3) Kamu idarelerince yurt disina gonderilenlere yapilan 6grenim gideri, aylik, yolluk, kitap ve yaym alimi, saglik sigortasi
harcamalari gibi Tiirk Lirasi ve doviz cinsinden yapilan tiim harcamalar, borcun hesaplanmasinda ayr1 ayr1 dikkate alinir.

Harcama birimince yapilacak islemler

MADDE 6- (1) Kamu idarelerince yurt disina génderilenler igin harcama birimi tarafindan Kamu Idarelerince Yurt Disina
Gonderilenlere Yapilan Harcamalara iliskin Takip Listesi (EK-2) diizenlenir ve ilgiliye Tiirk Liras1 ve fiilen doviz cinsinden yapilan
harcamalar ayr1 ayri bu listeye kaydedilir. Harcamalarin birden fazla harcama birimi tarafindan yapilmasi halinde EK-2 Liste her bir
harcama birimi tarafindan ayr1 ayri diizenlenir. Yiikiimliligin ihlali durumunda, yiikiimliiliigiinii yerine getirmeyenlere yapilan
harcamalarin geri alinmasini saglamak iizere liste, senet ve ihlale iligkin karar veya onay on bes is giinii i¢inde takibe yetkili birime
gonderilir.

Takibe yetkili birimce yapilacak islemler



MADDE 7- (1) Yiikiimliligiini yerine getirmeyenlerin borglart ile borca uygulanacak faizin hesaplanmasinda, harcama
biriminden aliman EK-2 Listede yer alan Tiirk Liras1 ve doviz cinsinden yapilan fiili harcama tutari ayri ayr1 dikkate alinir. Bu gekilde
hesaplanan borg asli, senette yer alan ceza kosulu ile birlikte ilgiliye 11/2/1959 tarihli ve 7201 sayili Tebligat Kanunu hiikiimlerine gore
teblig edilir. Ayrica, tahsil edilecek tutar ilgilileri adina borg kaydinin yapilabilmesi i¢in, Tiirk Lirasi ve doviz cinsinden ayr ayri, borg
ash ve ceza kosulu icin faiz baslangic tarihi de belirtilmek suretiyle muhasebe birimine bildirilir ve taksitlendirme yapilmis ise 6deme
planinin bir 6rnegi de ayrica gonderilir.

(2) Yikimliiliigiin ihlali halinde borcunu rizaen 6demeyenlere iliskin olusturulacak dosyalar, dava veya icra yoluyla tahsili i¢in
hukuk birimine gonderilir.

Mubhasebe birimince yapilacak islemler

MADDE 8- (1) Takibe yetkili birimden gelen borg bildiriminde Tiirk Lirasi cinsinden bildirilen tutar, ilgili adina bor¢ kaydedilir.
Déviz cinsinden bildirilen borg tutart ise muhasebe kaydina alindigi tarihte Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasinca tespit ve ilan olunan
efektif satig kuru uygulanmak suretiyle Tiirk Lirasina ¢evrilir. Bu tutar, yabanci para cinsinden karsiligini gosteren aciklama ile ilgili adina
borg kaydedilir.

(2) Déviz cinsinden olan taksit tutari, tahsil tarihindeki Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi efektif satis kuru iizerinden Tiirk
Liras1 olarak tahsil edilir ve karsiligi doviz miktari, ilgilinin tahsilat izleme dosyasinda déviz cinsinden gdsterilen bor¢ miktarindan
diisiiliir. lgilinin déviz cinsinden olan borg tutarmin degerleme islemleri, 27/12/2014 tarihli ve 29218 miikerrer sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hiikiimlerine gore yapilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Diger hususlar

MADDE 9- (1) Bu Teblig kapsamindaki alacaklarin silinmesinde 27/9/2006 tarihli ve 2006/11058 sayili Bakanlar Kurulu Karar1
ile yiiriirliige konulan Kamu Zararlarmin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri kiyasen uygulanir.

(2) Bu Teblig kapsamindaki alacaklar; hesaplanan bor¢ miktari, ilgilinin durumu ve ddettirilecek meblag dikkate alinarak azami
bes yila kadar taksitlendirilebilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 10- (1) Bu Tebligin uygulanmasi sirasinda ortaya ¢ikacak tereddiitleri gidermeye Hazine ve Maliye Bakanlig1 yetkilidir.

Yiiriirliik

MADDE 11- (1) Bu Teblig yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 12- (1) Bu Teblig hiikiimlerini Hazine ve Maliye Bakani yiiriitiir.



EK-1

YURT DISINA GONDERILEN KAMU PERSONELINE MAHSUS YUKLENME
SENEDI VE MUTEBER iMZALI MUTESELSIL KEFALET SENEDI

1- Iigili mevzuat hitkiimlerine gore, masraflarmin (1) .o neca
kismen veya tamamen kargilanmasi suretiyle Ofrenim yapmak, yetistirilmek, egitilmek,
bilgimi artirmak, meslegimle ilgili konularda aragtirma, inceleme, etiit veya staj yapmak ya da
benzer bir nedenle gegici stireli gdreviendirilmek fizere (2) ovovrenerversersnmssiinisiniicininns ye
() J— siireyle gonderilecegimden, asagidaki sartlarin aynen kabulinii ve isbu
yiklenme senedi hitkiimlerinin her ne surette olursa olsun tarafimdan ihlal edilmesi halinde
bu yiiklenme senedinde yazili miieyyidelerin hakkimda aynen ve tamamen tatbik edilecegine
niza ve muvafakatimi beyan ederim.

2- Yukanda yazili maksatla (2) ....cccoeiiiiinnnin ve gonderildigim takdirde, halen
bulundugum gérevimden devamli olmak kaydiyla (yabanc: dil egitimi icin gerekli siire dahil)
her ne surette olursa olsun fiilen ilisigimin kesildigi tarih ile gorevime resmen dtndiigtim tarih
arasinda gecen siirenin iki misli kadar stireyle (1) oo, nm herhangi bir
yerde gosterdigi veya gosterecegi herhangi bir gdrevi kayitsiz ve sartsiz kabul ve ifa etmeyi
simdiden taahhiit ederim.

3- Yukandaki maddeler geregince gdnderildifim (2) .veviecnncniiinninns den izin
siiremin sonunda derhal Tirkiye'ye donerek gérevime baglayacagum ve bilhassa izinsiz
gegici veya siirekli olarak kalmayacagimi ve izin siiremin sonundan itibaren her hal ve
durumda, yol siiresi hari¢ en geg on bes giin iginde donecegimi, aksi takdirde igbu yitklenme
senedinin altinc1 maddesi hitkiimlerinin aynen tatbik edilecegine riza ve muvafakatimi beyan
ederim.

4o (2) e de kaldipim siirede gerek o memleket mevzuatina
gerek Tirkiye Cumhuriyeti kanunlarina, milletlerarast sozlesme ve anlasmalarina,
kararnamelerine, tiiziiklerine, kararlarma ve yonetmeliklerine gerekse bu yiklenme senedi
hitkiimlerine aykin fiil ve hareketlerim bulunmasi durumunda yurda geri ¢agrilabilecegimi, bu
durumda veya sbz konusu fiil ve hareketlerim sebebiyle resmi makamlar tarafindan
Tiirkiye’ye yurt digmnda kalmam gereken siireden dnce iadeye mecbur edildigim takdirde,
hakkimda yine isbu yiiklenme senedinin altnei maddesinde yazihh mileyyidelerle birlikte
mevzuatimizin gerektirdigi hukuki ve cezai tatbikatin icrasma rizaya muvafakatim ayrica
beyan ve kabul ederim.

5- Bu yiiklenme senedinin diizenlenmesinden itibaren Tiirkiye’de isbu yiiklenme
senedinin icabi olan mecburi hizmetimin ifasi sirasmda idari veya cezai yollardan meslekten
veya Devlet memurlugundan gegici veya siirekli olarak gikarildigim veya miistafi sayildigim
va da istifa suretiyle aynldigim takdirde eksik kalan mecburi hizmet siiremle orantihi olarak,
ayrntist isbu yiiklenme senedinin altinci maddesinde belirtilen biitiin alacaklan yine aymi
maddede tespit edilen hukuki esaslarla kayith olmak sartiyla (1)......ccocoviriiivniiinnnnns na
tamamen ve nakden ddemeyi taahhiit ederim.

6- Taahhiidlimii ihlal ettigim takdirde; ilgili kanunlara gore, isbu yiiklenme senedinin
birinci maddesinde yazili sebeple yurt digina génderilmem nedeniyle, yurt ici ayhig da dahil
olmak iizere aylik, iicret, aidat, zam, tazminat, ddenek, ek 6deme, taymn bedeli gibi adlar
altinda tarafima yapilan her tiirlii 6demeler ile yol ve ikamet giderlerini ve bu hususlara ilave
olarak sahsim adina programm iginde veya diginda her ne sebeple ve gartla olursa olsun sarf
edilen meblags;

a) Fiilen doviz cinsinden yapilmig olanlari aym déviz cinsinden ve kanuni faiziyle
birlikte, fiili geri deme tarihindeki Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi efektif satis kuru
iizerinden Tiirk Liras: olarak,



b) Tirk Liras: olarak yapilmig olanlar, gonderildigim ilgili kanun hiikmiiniin
Ongordiigii sekilde (9) oo borg ash i¢in taahhiidiin ihlal edildigi
tarih, ceza kogulu igin ise temerriide diigtiriildigii tarihten itibaren hesaplanacak kanuni
faiziyle birlikte, Tiirk Lirast olarak,

c) Besinci maddede belirtilen nedenlerden dolayr eksik mecburi hizmet siirem
bulundugu takdirde eksik hizmet siiremle orantili olarak, déviz ve Tiirk Lirast cinsinden
hesaplanacak borcumu yine (a) ve (b) bentlerinde belirtilen esaslara gore,

protesto ¢ekilmesine ve hitkiim almmasma gerek kalmaksizin, nakden ve defaten ya
da bana verilen siire icerisinde taksitler halinde (1) ..ovvvecorercenrenernvenecnniceneenneees na
Sdeyecegimi simdiden kabul ve taahhiit ederim.

7- Kendi istegimle 6grenimimi biraktigim, kurumumun izni diginda 6grenim yerimi
veya dalimi degistirdigim, ilgili kanun, milletleraras: sézlesme ve anlagma, kararname, tiiziik,
karar, yonetmelik ve dgrenim plamnda yazili hususlara uymadigim, izinsiz olarak yabanci
veya yerli bir miiesseseden burs aldigim, birinci maddede belirtilen yurt digma gonderilis
sebebimle ilgili olarak yirtirlilkteki mevzuat hitkiimlerine uymadigim ve yiikleyecekleri
mikellefiyetlere 1iza gostermedigim, efitimimi tamamlamadan yurda dondigim veya
basarili olmadigim takdirde tarafima fiilen yapilan masraflarm ttiminin, ikinci maddede
belirtilen stire kadar memuriyetime devam etmem halinde yurt i¢i ayhig1 hari¢ olmak tizere,
altnct maddede belirtilen usul ve sartlarla tahsil edilmesini ve dérdiincti maddede belirtilen
islemlerin hakkimda uygulanacagini simdiden kabul ve taahhtit ederim.

8- Isbu yiiklenme senedinin uygulanmasindan dogacak biitiin ihtilaflarm ¢oziimiinde
(4) e Mahkemeleri ve Icra Daireleri yetkili kilmmigtir.

9- Isbu yitklenme senedinden dogacak borglar igin (1) oeveeeeerecrersercnsnrsisninns nin
kayitlar1 gegerli olup; 12/1/2011 tarihli ve 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun 199
uncu maddesi geregince esas ve delil olarak kabul edilecek olup bagka deliller
aranmayacaktir.

10- Bu yitklenme senedi ile ilgili ihtilaflarda bana yapilacak tebligat icin acik adresim
(5) wrerererrererseinnsssnssssssnss s ssssasesss e aserenes olup, adresimdeki degisiklikleri iadeli taahhtitli
mektupla Kurumuma derhal bildirmeyi, bildirmedigim takdirde, yukandaki adrese
cikartlacak teblig iade edilse dahi, biitiin tebligat: gahsima yapilmus olarak kabul ve beyan
ederim.

11- Onbir maddeden olusan bu yiiklenme senedi (6) .../../20... tarihinde iki niisha
0lArAK (1) coormrrrrnererenereseneceecsns e rcassisinssaneaee na sunulmustur.

TAAHHUT EDENIN:
Adr Soyadi :
Imzas:

Unvam

T.C. Kimlik No
Yerlesim Yeri

Yukaridaki yiiklenme senedinin imza sahibi olan (7) ..o isbu
yiiklenme senedi hikiimlerinden birisini ihlal etti§i takdirde ilgili makamlarca d6viz olarak
istenen (8) ..coevvrcrviirerennn: (ABD Dolar, AVRO vb.) ve Tiirk Liras1 olarak istenen (8)
...................... (TL) kismunmn tarafimizdan &denecegini miiteselsil kefil sifatiyla taahhiit
ettigimizi ve Sdenmesi istenen paraya borg ashi igin tashhiidin ihlal edildigi tarih, ceza
kosulu i¢in ise temerriide diistiriildiighi tarihten itibaren, kanuni faiz yiiritilmesini, ihtilaf
halinde (4) oo creeseerieneenens Mahkeme ve Icra Dairelerinin yetkili olacagini kabul
eder, yukaridaki yiiklenme senedi metin ve igerifine asil taahhiit eden borglu gibi vakif



oldugumuzu, isbu miiteselsil kefaletnamenin (6) ..c.ccoceevvcnerincineenns tarihinde miistereken

imza ile (1) o na teslim edilecegini beyan ederiz. (10)
MUTESELSIL KEFILLER (2 Kisi):
Adi Soyadi Adi ve Soyad:
Imzas: : Imzasi
Unvam : Unvani :
T.C. Kimlik No: T.C. Kimlik No :
Yerlesim Yeri : Yerlesim Yeri
Evli Kefilin Esinin Rizasi Evli Kefilin Eginin Rizas1

Yukandaki imzalar, kimlik kontrolii yapilarak taahhiit eden
.............................................. ile  miiteselsil  kefiller....c.coooveeeccnvenccceveesecieiene. VE
................................................. tarafindan huzurumda atilmigtir.

BIRIM AMIRI (11)
Adi ve Soyadi
Unvam :
Mithiir ve Imzas1 :

YUKLENME SENEDI VE MUTEBER IMZALI MUTESELSIL KEFALET SENEDININ
DUZENLENMESINE ILISKIN ACIKLAMA

(1) numaral1 bslume; yurt disina giden personelin gorevli bulundugu kamu idaresinin
ad,

(2) numarah bgliime; personelin génderildigi iilkenin adi,

(3) numarah béliime; yurt digma gdnderilme siiresi,

(4) numaral: boliime; yurt digina gonderilecek personelin gorevli bulundugu kamu
idaresinin merkezinin bulundugu ilin ad,

(5) numarah bolime; yurt digina génderilecek personelin yurt icindeki daimi ikamet
adresi,

(6) numaral: b6liime; taahhiit ve kefaletnamenin diizenlendigi tarih,

(7) numarali béliime; yurt disma génderilen personelin adi ve soyadi,

yazilir.

(8) numarali bolime; 6 nc1 maddenin (a) ve (b) fikralan uyarinca hesaplanacak tutarlar
doviz ve Tiirk Lirasi cinsinden ayn1 ayn yazilir. (Ornegin, 1 yil siireyle yurt digma gonderilen
bir personele déviz cinsinden toplam 13.000 ABD Dolan ve Tiirk Liras: cinsinden de 120.000
TL harcama yapilacag: hesaplanmis ve ilgili Kanununda da iki kat ceza kosulu 6ngoriilmiis
ise, bu boliime “13.000 ABD Dolar1” ve “240.000 TL” yazilir. Eger ilgili Kanununda %50
fazlastyla ceza kosulu 6ngoriilmiis ise bu boliime “13.000 ABD Dolan” ve “180.000 TL >
yazilir.)

(9) numaral: bolime, ilgili kanununda Ongorillen “iki misli olarak™ veya “%30
fazlasiyla” seklinde ceza kosulu yazilir,

(10) 6098 sayil1 Kanunun 583 {inci maddesi uyarinca kefiller sorumlu oldugu azami
miktar1, kefalet tarihini ve miiteselsil kefil olmasi durumunda, bu sifatla veya bu anlama
gelen herhangi bir ifadeyle yiiktimliililk altina girdigini kefalet sozlesmesinde kendi el
yazistyla belirtir.

(11) Yiiklenme Senedi ve Muteber Imzali Miiteselsil Kefalet Senedinin her sayfasmim
alt1, taahhiitte bulunan personel ile kefiller tarafindan idarenin huzurunda imzalanir. Noterce
onaylanan senetlerde birim amiri alanmna gerek yoktur.



EK-2

KAMU IDARELERINCE YURT DISINA GONDERILENLERE
YAPILAN HARCAMALARA ILISKIN TAKIP LISTES]

YURT DISINA GONDERILENLERIN

Adi-Soyad Unvam

T.C. Kimlik No

Harcama Birimi Ad1 VKN veya Birim Kodu
Gonderildigi Ulke Génderilme Amaci
Gonderilme Tarihi Gonderilme Siiresi
Tebligat adresi Taahhiidiin Thial Tarihi

YAPILAN HARCAMALAR

Sirano Tarihi Harc n cesidi Tiirk Liras: Déviz olarak ddenen
amanin ge3 olarak odenen | (Fiili doviz cinsi)
TOPLAM
Harcama Birimi kayitlarina uygundur. .../.../20..
Gergeklestirme Gorevlisi Harcama Yetkilisi
Adr-Soyadi Adi-Soyad:
Unvam Unvam

(imza) (imza)



