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PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 
İdari Tayin Şube Müdürlüğü 

Ücretsiz İzin İşlemleri 

Doküman No  

Yayın Tarihi 15.08.2026 

Revizyon No  

Revizyon Tarihi  

Sayfa No 1/1 

İlgili birim Ücretsiz izin talebinde bulunan personelin 
talebini Rektörlük Oluru alınmak üzere Personel 

Daire Başkanlığına gönderir. 

Görevli 
Personel  

BAŞLANGIÇ 

Rektörlük oluru alınmak üzere makama sunulur. 

İlgili Birim  

Rektörlük tarafından 
izin uygun görüldü mü ? 

Rektörlük Oluru kişiye tebliğ edilmek ve ayrılış 
işlemleri için birimine gönderilir. 

  

Yapılan İşlemler 
otomasyon sistemlerine 
işlenir ve belgeler kişinin 
özlük dosyasına kaldırılır. 

1 Gün 

İzin talebi 
reddedilir. 

İlgilinin 
birimine 
bildirilir. 

1-3 
Gün 

REKTÖR 

 1 Gün 

Görevli 
Personel 

Görevli 
Personel  

1 
Gün 

BİTİŞ 


