Dokiiman No
. o Yayin Tarihi 15.08.2026
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
Idari Tayin Sube Midiirliigii Revizyon No
Pasaport islemleri Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi —» 1 GUN
SORUMLU(LAR)l i$ AKIS SEMASI l TAHMINi l
SURE
BASLANGIC
l' 5 Dk

BIRIM
PERSONELI

BiRIM
PERSONELI

BIRIM
PERSONELI

Yesil pasaport talebinde bulunan idari personelden
pasaport talep dilekgesi ile birlikte esi ve ¢ocuklari
icin de talepte bulunacaksa onlara ait kimlik
fotokoTer alinir.

Dilekgesi alinan ilgili personelin 1., 2. ve 3. Derecede
olup olmadigi kontrol edilir.

'

Pasaport talep formu
hazirlanir.

|

Pasaport formu kimlik bilgileri kontrol edildikten
sonra ilgiliye ve imza sirkisl yetkisi olan kisilerin

1Dk

2Dk

3 saat

imzasina sunulur.
Kadro
l derecesi
Rektor tutmayan
Yardimcisi personele
imzalanan pasaport yonelik
formu ilgiliye verilir. islem
vapilamaz
Evrakin bir kopyasi kisinin 6zlik dosyasina kaldirilir.
Arsiv
Hizmetleri
l 3 Dk
Kontrol Eden Onaylayan

Hazirlayan

/

Sube Miidiirii

Daire Bagkani




