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TOPLAM İŞ SÜRESİ → 1 AY

SORUMLULAR↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓
TAHMİNİ 
SÜRE↓

  

  

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
İlgili Personel Akademik Tayin Şube Müdürü Personel Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

ÜNİVERSİTEMİZ BÜNYESİNDE GÖREV YAPMAKTA İKEN KARŞI KURUM BÜNYESİNDE BİR 
GÖREVE ATANACAK KİŞİ İÇİN MUVAFAKAT YAZISI GELİR.

KARŞI 
KURUM

GÖREVLİ 
PERSONEL

1 HAFTA

1 GÜN

1 GÜN

KARŞI KURUMDAN GELEN ATAMA ONAYI İLGİLİ 
BİRİME BİLDİRİLİR VE KİŞİNİN AYRILIŞ TARİHİ İSTENİR.

KİŞİNİN GÖREV YAPTIĞI BİRİME MUVAFAKAT İÇİN GÖRÜŞ SORULUR.

MUVAFAKAT 
OLUMLU MU?

E

H

 EVRAKLAR 
DOSYALANIR.

SİCİL ÖZETİ HAZIRLANIR VE 
KARŞI KURUMA 

GÖNDERİLİR.

GÖREVDEN AYRILAN PERSONEL BİLGİLERİ 
OTOMASYON SİSTEMLERİNDEN DÜŞÜLÜR.

GÖREVLİ 
PERSONEL

GÖREVLİ 
PERSONEL

İLGİLİ BİRİM

GÖREVLİ 
PERSONEL

1 GÜN

1 GÜN

1 HAFTA

1 GÜN

 KİŞİNİN SİCİL 
DOSYASINDAN AYRILAN 

EVRAKLAR ARŞİV BİRİMİNE 
GÖNDERİLİR.

BİTİŞ

GÖREVLİ 
PERSONEL

OLUMSUZ GÖRÜŞ KARŞI 
KURUMA BİLDİRİLİR.

KİŞİNİN SİCİL DOSYASI KARŞI KURUMA 
GÖNDERİLİR.

İLGİLİ BİRİM KİŞİNİN AYRILIŞ YAPTIĞI TARİHİ BİLDİRİR.

1 HAFTA

GÖREVLİ 
PERSONEL

1 GÜN


