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TOPLAM İŞ SÜRESİ → 7 GÜN

SORUMLULAR↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓
TAHMİNİ 
SÜRE↓

  

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
İlgili Personel Akademik Tayin Şube Müdürü Personel Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

REKTÖRLÜK MAKAMI TARAFINDAN BELİRLENEN YENİ MÜDÜR İÇİN ATAMA YAZILARIN
HAZIRLANIP ONAYA SUNULUR

GÖREVLİ 
PERSONEL

2 GÜN

2 GÜNİLGİLİ BİRİM 
PERSONELİ

ATAMASI YAPILAN MÜDÜR İLGİLİ BİRİME BİLDİRİLİP, ESKİ MÜDÜRÜN GÖREVDEN AYRILMA 
VE YENİ MÜDÜRÜN GÖREVE BAŞLAMA TARİHLERİ TALEP EDİLİR

GÖREVLENDİRMEYE İLİŞKİN 
BİLGİLER OTOMASYON SİSTEMİNE 
İŞLENİR VE BELGELER KİŞİNİN 
ÖZLÜK DOSYASINA KALDIRILIR

GÖREVLİ 
PERSONEL

GÖREVLİ 
PERSONEL

1 GÜN

1 GÜN

ATAMA İŞLEMİ ONAYLANAN MÜDÜRÜN GÖREVLENDİRME BİLGİSİNİN TÜM BİRİMLERE 
DAĞITIMLI RESMİ YAZI İLE BİLDİRİLMESİ

BİTİŞ

İLGİLİ 
PERSONEL

GÖREV YAPMAKTA OLAN MÜDÜRÜN MÜDÜRLÜK GÖREV SÜRESİNİN SONA ERMESİ VEYA 
GÖREVİNDEN AYRILMA TALEBİNDE BULUNUR


