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TOPLAM İŞ SÜRESİ → 2 AY

SORUMLULAR↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓
TAHMİNİ 
SÜRE↓

  

  

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
İlgili Personel Akademik Tayin Şube Müdürü Personel Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

BİRİM ÜST YAZI VE KİŞİNİN DİLEKÇESİ İLE BELGELERİNİ PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞINA 
GÖNDERİR.İLGİLİ BİRİM

1 – 2 AYBAŞKANLIK İLGİLİ SOSYAL GÜVENLİK KURUMU İL MÜDÜRLÜĞÜNE YAZI YAZILARAK KİŞİNİN 
HİZMET DÖKÜMÜ İSTENİR.

SOSYAL GÜVENLİK KURUMUNDAN GELEN YAZI ÜZERİNE KİŞİNİN HİZMET DEĞERLENDİRMESİ 
VE REKTÖR ONAYINA SUNULUR.

GÖREVLİ 
PERSONEL

1 HAFTA

OTOMASYON SİSTEMİ VE HİZMET TAKİP 
PROJESİNE (HİTAP) HİZMET BİLGİLERİ 

İŞLENEREK TÜM EVRAK ÖZLÜK DOSYASINA 
KONULMAK ÜZERE ARŞİV BİRİMİNE 

GÖNDERİLİR.

BİTİŞ

REKTÖR OLURUNUN BİR ÖRNEĞİ İLGİLİ BİRİME YAZI EKİNDE GÖNDERİLİR.

GÖREVLİ 
PERSONEL

GÖREVLİ 
PERSONEL

GÖREVLİ 
PERSONEL

1 GÜN

1 GÜN


