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TOPLAM İŞ SÜRESİ → 10 GÜN

SORUMLULAR↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓
TAHMİNİ 
SÜRE↓

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
İlgili Personel Akademik Tayin Şube Müdürü Personel Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

İLGİLİ BİRİM İNTİBAKI YAPILMASI TALEP EDİLEN PERSONELİN DİLEKÇESİ VE ÖĞRENİM 
BELGESİNİ BAŞKANLIĞIMIZA YAZI İLE BİLDİRİR.İLGİLİ BİRİM

1 GÜNGÖREVLİ 
PERSONEL

1 HAFTA

PERSONELİN BİLGİLERİ OTOMASYON SİSTEMLERİNE İŞLENİR.

BİTİŞ

GÖREVLİ 
PERSONEL

GÖREVLİ 
PERSONEL

1 GÜN

GELEN EVRAK İNCELENEREK İLGİLİNİN ÖZLÜK BİLGİLERİNE İŞLENİR.

 EVRAKLAR İLGİNİN ÖZLÜK 
DOSYASINA KOYULMAK ÜZERE 
ARŞİV BİRİMİNE GÖNDERİLİR.

GÖREVLİ 
PERSONEL

1 GÜN

 ÖĞRENİM İNTİBAKI KARARNAMESİ DÜZENLENEREK İLGİLİNİN KADRO VE 
GÖREV BİRİMİNE BİLDİRİLİR.




