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TOPLAM İŞ SÜRESİ → 1-2 GÜN
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Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
İlgili Personel Akademik Tayin Şube Müdürü Personel Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

GERÇEK VEYA TÜZEL KİŞİLERİN YASAL KANALLAR (POSTA, E-POSTA, DİLEKÇE VB.) ÜZERİNDEN 
BİLGİ EDİNME BAŞVURUSUNDA BULUNUR.

GÖREVLİ 
PERSONEL

1 GÜN

GÖREVLİ 
PERSONEL 1 GÜN

BAŞVURUNUN 4982 SAYILI KANUN KAPSAMINDA USUL VE ŞEKİL YÖNÜNDEN (İSİM,
İMZA, ADRES VB. EKSİKLİKLER) İNCELENİR.

BAŞVURU USUL VE 
ŞEKİL ŞARTLARINA 

UYGUN MU?

İLGİLİ BİRİM 
PERSONELİ

BAŞVURU SAHİBİNE 
EKSİKLİKLERİN GİDERİLMESİ 

VEYA TALEBİN
REDDEDİLDİĞİNE DAİR 

BİLGİLENDİRME 
YAPILMASI.İMZA, ADRES VB. 

EKSİKLİKLER) İNCELENİR

E H

BAŞVURU KONUSUNUN 
DEĞERLENDİRİLEREK EBYS ÜZERİNDEN 
İLGİLİ İDARİ VEYA AKADEMİK BİRİME 

CEVAP/GÖRÜŞ İÇİN SEVK EDİLİR

İLGİLİ BİRİMDEN TALEP EDİLEN BİLGİ, 
BELGE VEYA KURUM GÖRÜŞÜNÜN BİLGİ
EDİNME BİRİMİNE RESMİ YAZI İLE ULAŞIR

EH

BAŞVURUNUN REDDEDİLDİĞİNE 
DAİR GEREKÇELİ VE İTİRAZ 
YOLLARINI (BİLGİ EDİNME 

DEĞERLENDİRME KURULUNA 
İTİRAZ) BELİRTEN OLUMSUZ 

CEVAP YAZISININ HAZIRLANIR

TALEP EDİLEN BİLGİ/BELGELERİ 
İÇEREN OLUMLU CEVAP
YAZISININ HAZIRLANIR 1-2 GÜN

GÖREVLİ 
PERSONEL
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GÖREVLİ 
PERSONEL 30 GÜN

HAZIRLANAN CEVABIN BAŞVURU 
SAHİBİNE YASAL SÜRESİ (15 İŞ 
GÜNÜ VEYA EK SÜRE İLE 30 İŞ 

GÜNÜ) İÇİNDE RESMİ YOLLARLA 
İLETİLİR

BİTİŞ

 BAŞVURU EVRAKI, 
BİRİMDEN GELEN CEVAP VE 

BAŞVURU SAHİBİNE 
GÖNDERİLEN NİHAİ YAZININ 

İLGİLİNİN ÖZLÜK 
DOSYASINA KALDIRILIR


