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TOPLAM İŞ SÜRESİ → 7 GÜN

SORUMLULAR↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓
TAHMİNİ 
SÜRE↓

  

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
İlgili Personel Akademik Tayin Şube Müdürü Personel Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

GÖREVLİ 
PERSONEL

1 GÜNGÖREVLİ 
PERSONEL

1 GÜN

BİTİŞ

DAVAYA İLŞİKİN 
BELGE VAR MI?

E H

DAVAYA İLŞİKİN BELGELER 
ÇOĞALTILIR

GÖREVLİ 
PERSONEL

TALEP EDİLEN BİLGİ BELGELERİN BULUNUP BULUNMADIĞININ ARAŞTIRILIR

1 GÜN

ÇOĞALTILAN BELGELER 
ONAYLANIR VE 
MÜHÜRLENİR

 ONAYLANAN BELGELER 
ÜST YAZI İLE “HİZMETE 
ÖZEL” OLARAK HUKUK 

MÜŞAVİRLİĞİNE 
GÖNDERİLİR

DAVAYA İLİŞKİN 
BELGELERİN 

BULUNMADIĞINA DAİR 
“HİZMETE ÖZEL” ÜST YAZI 

YAZILIR

2-3 GÜN

İLGİLİ BİRİM
HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ MAHKEMEYE SUNULMAK ÜZERE DAVAYA İLİŞKİN BİLGİ-

BELGE TALEP EDER

GÖREVLİ 
PERSONEL


