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TOPLAM İŞ SÜRESİ → 1 Hafta

SORUMLULAR↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓
TAHMİNİ 
SÜRE↓

  

  

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
İlgili Personel Arşiv Hizmetleri Şube Müdürü Personel Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

İŞLEMİ TAMAMLANAN EVRAK TESLİM ALINIR.

EVRAK KONTROL EDİLİR.

STANDART DOSYA 
PLANINA UYGUN MU?

E H

DÜZENLEME / YENİDEN 
SINIFLANDIRMA YAPILIR.DOSYALAMA İŞLEMİ YAPILIR.

ARŞİV KAYITLARI GÜNCELLENİR.

BİTİŞ.
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Personel

1-2 İş 
Günü

1-2 İş 
Günü

1 Hafta

1 Hafta

1 Hafta
FİZİKSEL VEYA DİJİTAL ORTAMDA GÜVENLİ 
SAKLAMA.


