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TOPLAM İŞ SÜRESİ → 1-2 İş Günü

SORUMLULAR↓ İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓
TAHMİNİ 
SÜRE↓

  

  

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
Arşiv Hizmetleri Şube Müdürlüğü Şube Müdürü Personel Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

GÖNDERİME HAZIR EVRAK TESLİM ALINIR.

EVRAK KONTROL EDİLİR (İMZA, EK, SAYI, ALICI).

EVRAK EKSİK VEYA 
HATALI MI?

E H

EVRAKA SAYI VERİLİR VE KAYIT YAPILIR.

UYGUN GÖNDERİM YÖNTEMİ BELİRLENİR 
(EBYS / KEP / POSTA / ZİMMET).

İLGİLİ ALICIYA GÖNDERİLİR.

BİTİŞ.
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GÜNÜ
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GÜNÜ
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1-2 İŞ 
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DÜZENLENMEK ÜZERE İLGİLİ BİRİME 
İADE EDİLİR.


