
ARŞİV HİZMETLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
PERSONEL İZİN EVRAK KONTROL SÜRECİ İŞ AKIŞI

Doküman Tarihi 15.05.2026
İlk Yayın Tarihi 15.05.2026
Revizyon Tarihi -
Revizyon No -
Sayfa 1

TOPLAM İŞ SÜRESİ → 1-2 İş Günü
SORUMLULAR

↓
İŞ AKIŞ SÜRECİ ↓

TAHMİNİ 
SÜRE↓

  

  

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan
Arşiv Hizmetleri Şube Müdürlüğü Şube Müdürü Personel Daire Başkanı

BAŞLANGIÇ

PERSONEL İZİN EVRAKI EBYS ÜZERİNDEN İLGİLİ FORM DOLDURULARAK GÖNDERİLİR.

BELGE VE MEVZUAT KONTROLÜ YAPILIR.

EVRAK EKSİK VEYA 
HATALI MI?

HE

BİTİŞ.
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GÜNÜ
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1-2 İŞ 
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1-2 İŞ 
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1-2 İŞ 
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1-2 İŞ 
GÜNÜ

DÜZELTME İÇİN PERSONELİN BİRİMİNE 
İADE EDİLİR.

ONAY/RET KARARI ALINIR.

SONUÇ PERSONEL SİSTEMİNE İŞLENİR.

ÖZLÜK DOSYASI 
VE ARŞİV KAYDI 
OLUŞTURULUR.


