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Birim Adı Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Alt Birim Adı Kültürel Faaliyetler Şube Müdürlüğü 

Personel Adı Soyadı Mehmet DANACI 

Görev/Kadro Unvanı Tekniker 

Bağlı Olduğu Yönetici Şube Müdürü Aysun ULUCA 

Vekâlet Edecek Personel Tolga KELEŞ (Bilgisayar İşletmeni)  

Temel Görev Ve 
Sorumlulukları 

1- Daire Başkanlığının sosyal medya hesaplarının, web sitesinin ve SKS TV’nin 
eklemelerini ve güncel takibini yapmak.  

2- Kültürel Faaliyetlerle ilgili raporların hazırlığı ve gerekli hallerde sunumu 
3- Üniversitemiz ve Daire Başkanlığımızca düzenlenecek etkinliklerde görev yapmak 
4- Toplulukların etkinlik görsellerinin (logo, afiş, branda, kırlangıç, rolap vb.) tasarım ve 

basımlarını yapmak.  
5- Topluluk etkinliklerinin fotoğraf çekimi ve video kayıtlarını yapmak 
6- Gerekli hallerde Daire Başkanlığımızın diğer hizmet birimleriyle koordinasyonu 
7- Daire Başkanlığınca verilecek diğer iş ve işlemler  

Görev İçin Gerekli Beceri ve 
Yetenekler 

− Alanıyla ilgili teknik bilgileri uygulama ve problem çözme yeteneği. 
− Teknik cihazları kullanma, bakım ve arıza tespiti yapabilme. 
− Teknik çizim ve raporlama becerisi. 
− Detaylara dikkat ederek hassas ve titiz çalışma alışkanlığı. 
− Ekip çalışmasına uyum sağlama ve iletişim becerileri. 
− Zaman yönetimi ve iş planlaması yapabilme. 

 

Görevi İle İlgili Mevzuatlar 

− 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu. 
− İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu (6331 sayılı Kanun 
− Meslekî Yeterlilik ve Eğitim Yönetmelikleri  
− Kamu İhale Kanunu ve Yönetmelikleri  
− Teknik Yönetmelikler ve Standartlar 
− Çalışma ve Sosyal Güvenlik Mevzuatı 

 

Diğer Görevlerle İlişkisi  

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada 
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ONAYLAYAN 

 
Mehmet DANACI 

Tekniker 
  
  

…./…./……. 

Prof. Dr. Ercan TAŞKIN 
Daire Başkan V. 

 
 


