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1- Baskanlhigimiz tim satin alma hizmetleri ile mal ve hizmet alimi iglemlerinin takibi ve
sonuglandiriimasi

2-  Sube Mudiri’'nln talimati dogrultusunda gorevi ile ilgili konularda kurum igi veya kurum
disi kisilerle iletisim kurmak

Temel Gorev Ve 3- Baskanhgimiza bagl sosyal tesislerde yapilan her turli 6deme ve iade iglemlerinde banka

Sorumluluklan talimatlarini yazmak ve takibini yapmak

4-  Gerekli hallerde Baskanhdimizin diger hizmet birimleriyle koordinasyon iginde ¢alismak

5- Daire Bagkanligimizca organize edilen tim etkinliklerde gorev almak

6- Daire Bagkanliginca verilecek diger gorevleri yerine getirmek

— Satin alma ve mal/hizmet alim sireglerini takip edebilme ve sonuglandirabilme becerisi.
—  Kurum igi ve disi iletisimde etkin ve profesyonel iletigsim yetenegi.

-~ Odeme islemleri ve banka talimatlarini diizenli ve dogru sekilde ydnetme becerisi.
Gorev Igin Gerekli Beceri ve — Takim galismasina uyum saglama ve birimler arasi koordinasyonu etkin sekilde yirutme.
Yetenekler —  Etkinlik organizasyonlarinda aktif gérev alma ve destek saglama becerisi.

—  Gorev bilinci yliksek, sorumluluk sahibi ve esnek galisma yetenegi.

— 2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

- Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor igleri Uygulama Yénetmeligi

— 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

— 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuati

— Maliye Bakanliginin Kamu Sosyal Tesislerinin Muhasebe Esaslari Yonetmelikleri
-~ YOK Kararlari, ilgili Bakanlik ve Kurum Genelgeleri

Gorevi lle ilgili Mevzuatlar

Diger Gorevlerle iligkisi

Bu' QOkUmanda aglklapan gt'?rev tgnlmlnl qkudum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ahmet BATAR

Bilgisayar isletmeni Prof. Dr. Ercan TASKIN

Daire Bagkan V.
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