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Birim Adi

Saglik Kiltlir ve Spor Daire Baskanhgi

Alt Birim Adi

Beslenme Hizmetleri Sube Mudurligi

Personel Adi Soyadi

Fehmi TETIK

Gorev/Kadro Unvani

Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu Yoénetici

Sube Miidiirli ibrahim KAYA

Vekalet Edecek Personel

Mehmet CATAL (Hizmetli)

Temel Gorev Ve
Sorumluluklari

Yemekhanede gérevli destek personelinin glnlik gorev dagilimini yapmak, gérevlerin
etkin ve verimli sekilde yerine getiriimesini saglamak ve personel ¢alismalarini dizenli
olarak takip etmek.

Belirlenen yemek saatlerinde sunulan hizmetin sirekliligini takip etmek, saglikli, hijyenik
ve yeterli diizeyde hizmet sunulmasini saglamak.

Yemek servis hizmetinin is saghgi ve glvenligi mevzuatina uygun olarak
gerceklestiriimesini ve gerekli dnlemlerin alinmasini saglamak.

Yemek hizmeti sirasinda meydana gelebilecek aksakliklari ilgili sube muduarine
zamaninda bildirmek ve sorunlarin ¢bziimiinde aktif rol almak.

Tum gérevlerini, ilgili Sube Muduri ve Daire Bagkanina karsi sorumluluk bilinciyle
yerine getirmek.

Gorev Igin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Hijyen kurallari konusunda bilgi sahibi olmak

Gida glvenligi, temizlik standartlari ve mevzuatlara hakimiyet.

Personel yonetimi, gérev dagilimi ve takim galigmasini organize edebilme.
Aksakliklar hizli tespit etme, ilgili birimlerle etkili iletisim kurabilme.
Hizmetlerin belirlenen saatlerde yiritilmesini saglama ve kontrol siireglerini
zamaninda gergeklestirme

Gorevi lle ilgili Mevzuatlar

2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu

Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Uygulama Yénetmeligi
5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuati
YOK Kararlari, ilgili Bakanlik ve Kurum Genelgeleri

Diger Gérevlerle iligkisi

Bu dokimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gérevimi burada
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

ONAYLAYAN

Fehmi TETIK

Prof. Dr. Ercan TASKIN

Bilgisayar igletmeni Daire Bagkan V.

cedda,




