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1-

ISKUR Genglik Programi kapsaminda yiiriitiilen faaliyetlerin planlanmasina,
uygulanmasina ve izlenmesine destek vermek.

2- Genglik programi faaliyetlerinin yillik takvimine uygun sekilde yuritilmesini saglamak.
3- Program kapsaminda yer alan genglerle iletisim ve koordinasyonu saglamak.
v 4- Yapilan faaliyetlerle ilgili ISKUR’a ve daire baskanligina dizenli raporlar sunmak.
Temel Gorev Ve 5-  Program kapsaminda gerekli evrak ve formlarin diizenlenmesi, takibi ve arsivienmesi.
Sorumluluklan 6- Katilimci listeleri, yoklamalar, faaliyet raporlari gibi belgelerin giincel tutulmasi.
7-  Gerekli yazigma ve resmi evrak sureglerine destek vermek.
8- ISKUR ile koordinasyon saglamak
—  Etkili iletisim kurma ve genclerle saglikli iligkiler gelistirebilme
—  Etkinlik ve proje organizasyonu konusunda planlama ve koordinasyon yetenegi
Gorev Igin Gerekli Beceri ve — Takim galigmasina yatkinlik ve kurum igi is birligine agik olma
Yetenekler —  Ofis programlarini kullanabilme ve temel raporlama becerisi
—  Sorumluluk bilinci yiksek, diizenli ve takip¢i ¢alisma aligkanhgi
— 2547 Sayih Yiksekégretim Kanunu
- Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor isleri Uygulama Yénetmeligi
SR TR TP — 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
Gorevi lle llgili Mevzuatlar — 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuati
— Maliye Bakanlhiginin Kamu Sosyal Tesislerinin Muhasebe Esaslari Yonetmelikleri
—  YOK Kararlari, ilgili Bakanlik ve Kurum Genelgeleri
Diger Gorevlerle iligkisi
Bu'd'okumanda aglklaqan gorev tqnlmlnl okydum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Dilek 0ZE_KMEKQi Prof. Dr. Ercan TASKIN
Bilgisayar Igletmeni Daire Bagkan V.
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