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Kdltirel Faaliyetler Birimine ait resmi yazigsmalarin sorumlulugu ve takibi
Universitemiz ~ Ogrenci  Topluluklarinin ybnerge  esaslari
dizenleyecekleri faaliyetlerin, topluluk kurulus isleyis, yonetim,
yazigmalarinin yapilmasini saglamak

Daire Bagkanhdimizin organize edecegi tum kdltirel faaliyetlerin planlanmasi ve
uygulanmasinin sorumlulugu

Topluluk etkinliklerinin raporlarini duzenli olarak arsivlemek, yapilan faaliyetlerin
istatistiki bilgilerini elektronik ortamda gulincel ve diizenli olarak tutmak.

Kdlturel ve sanatsal faaliyetlere iligkin salon tahsisleri ve organizasyonunu yapmak.
Universitemiz ve Daire Bagkanhigimizca diizenlenecek etkinliklerde gérev yapmak
Topluluk demirbaslarinin ilgili danismanlara tahsisi ve Mali isler ilgili birimi ile koordineyi
saglamak.

Daire Baskanhginca verilecek diger is ve islemler

dogrultusunda
izin, onay ve

Gorev Igin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Kdltirel faaliyetler ve 6grenci topluluklarina iliskin yonetmelik, ydonerge ve mevzuatlara
hakim olmak; resmi yazismalari usultine uygun sekilde ylrttmek.

Kdltirel ve sanatsal etkinliklerin planlanmasi, yurGtilmesi ve takibi siireglerini etkin
sekilde organize edebilmek.

Topluluklar, danigmanlar, akademik/idari birimler ve dis paydaslarla etkili iletisim
kurabilmek ve koordinasyonu saglamak.

Etkinlik raporlarini duzenli sekilde arsivleyebilmek, faaliyetlere iliskin verileri glincel,
dogru ve duzenli olarak dijital ortamda tutmak.

Ofis Programlarini Kullanma Becerisi

Ustlenilen gorevleri dikkatli, diizenli ve zamaninda yerine getirme bilinciyle calismak

Gorevi lle ilgili Mevzuatlar

2547 Sayili Yiksekdgretim Kanunu

Saglik, Kiltiir ve Spor Daire Bagkanligi Yonetmeligi

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuati
YOK Kararlari, ilgili Bakanlik ve Kurum Genelgeleri

Diger Gérevlerle iligkisi

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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Havva AYDIN
Bilgisayar Isletmeni
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Prof. Dr. Ercan TASKIN
Daire Bagkan V.




