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Birim Adı Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Alt Birim Adı Spor Hizmetleri Şube Müdürlüğü 

Personel Adı Soyadı Hande KÖSE  

Görev/Kadro Unvanı Bilgisayar İşletmeni 

Bağlı Olduğu Yönetici Şube Müdürü Metin ÖZBEK 

Vekâlet Edecek Personel Metin ÖZBEK (Şube Müdürü)  

Temel Görev Ve Sorumlulukları 

1- Yüzme havuzunun günlük işleyişini ve genel düzenini sağlamak, havuzun hijyenik, güvenli ve 
kullanılabilir durumda olmasını takip etmek, 

2- Havuz suyu analizlerinin periyodik olarak yapılmasını sağlamak, gerekli kimyasal dengeyi korumak 
ve kayıtlarını tutmak, 

3- Havuzda görevli personelin (can kurtaran, temizlik, teknik ekip vb.) çalışma planlarını yapmak, 
görev dağılımını düzenlemek ve denetlemek, 

4- Havuz ekipmanlarının (filtreleme sistemi, pompa, duş, soyunma odası donanımları vb.) bakım, 
onarım ve temizlik işlemlerinin zamanında yapılmasını sağlamak, 

5- Üniversite öğrencileri, personeli veya dış katılımcılar tarafından gerçekleştirilecek yüzme 
etkinlikleri, kurslar ve müsabakalar için organizasyon ve koordinasyon görevlerini yürütmek, 

6- Havuz kullanımına ilişkin kayıt, rezervasyon ve giriş-çıkış işlemlerini takip etmek; ilgili evrak ve 
raporlamaları düzenli şekilde tutmak, 

7- Acil durumlara karşı gerekli önlemleri almak, güvenlik kurallarına uyulmasını sağlamak ve ihtiyaç 
halinde müdahalede bulunmak, 

8- Üniversitenin ve Daire Başkanlığının vereceği diğer görevleri yerine getirmek. 

 

Görev İçin Gerekli Beceri ve 
Yetenekler 

− Yüzme havuzu işletimi, su kalitesi ve hijyen yönetimi konularında bilgi sahibi olmak, 
− Havuz ekipmanlarının (filtre sistemleri, pompalar, kimyasal dozaj cihazları vb.) çalışmasına dair 

teknik bilgiye sahip olmak, 
− Ekip yönetimi ve görev planlaması yapabilme becerisine sahip olmak, 
− İş sağlığı ve güvenliği, acil durum yönetimi ve havuz kullanıcı güvenliği konusunda bilgi sahibi 

olmak, 
− Raporlama ve koordinasyon becerilerine sahip olmak.  

Görevi İle İlgili Mevzuatlar 

− 657 Devlet Memurları Kanunu ve diğer personel mevzuatı 
− 1593 Sayılı Umumi Hıfzıssıhha Kanunu 
− Yüzme Havuzlarının Tabi Olacağı Sağlık Esasları Hakkında Yönetmelik 
− 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 
− 2872 Sayılı Çevre Kanunu ve ilgili Su Kirliliği Kontrolü Yönetmeliği 
− Kamu İdarelerinde Taşınır Mal Yönetmeliği 
− Üniversite Spor Tesisleri Kullanım Yönergesi / Tesis İşletme Esasları 

 

Diğer Görevlerle İlişkisi  

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen 
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ONAYLAYAN 

 
Hande KÖSE 

Bilgisayar İşletmeni 
  
  

…./…./……. 

Prof. Dr. Ercan TAŞKIN 
Daire Başkan V. 

 
 


