KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Saghk Kultur ve Spor Daire Bagkanhgi

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: iK. | Yayin 20 /08 /2025 Revizyon wenddnn. /202...
LS. Tarihi: Tarihi:
Web Sayfasi Linki: [Tirkce| X[ingilizce]
Kontroliin Yapildig Agustos 2025
Ay/Yil:
Birim Adi Saglik Kiltir ve Spor Daire Bagkanhgi
Alt Birim Adi Beslenme Hizmetleri Sube Mudirligu
Personel Adi Soyadi Mevlit AKKUS
Gorev/Kadro Unvani Bilgisayar Isletmeni
Baglh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii Ibrahim KAYA
Vekalet Edecek Personel Ali SAG (Asgl)

1-  Aylk yemek listesini hazirlamak, internet Gzerinden yayimlamak, gerektiginde degisiklik yapmak
ve kumanya temini saglamak.

2-  Yemek salonlari ve mutfaklarin hijyenini saglamak, arag-gere¢ temizligini kontrol etmek, rutin
ilaclama ve sahit numune islemlerini ylritmek.

3- Gida, temizlik ve mutfak malzemeleri i¢in sartname hazirlamak, alim sureclerinde uygunluk
kontroli yapmak.

4-  Gida maddelerinin fatura uygunlugu, depolanmasi, hazirlanmasi, pisirilmesi ve servise kadar olan

Temel Gorev Ve Sorumluluklan suregleri denetlemek.

5-  Hijyen kurallari konusunda gorevli personeli bilgilendirmek, goérev dagihmi yapmak, gerekli
egitimleri vermek.

6- Belirlenen saatlerde 6grenci ve personele saglikli beslenme danismanligi hizmeti sunmak.

7-  Aksakliklar ilgili sube mudurine bildirmek, gorevleri sube midird ve ydnetim kuruluna karsi
sorumluluk bilinciyle yerine getirmek.

—  Menu planlamasi, malzeme temini ve is dagilimi konularinda sistemli ve diizenli galisabilme.
— Gida uretimi ve servisinde hijyen standartlarina ve yasal mevzuata uygunluk saglama bilgisi.
—  Mutfak sureglerini, temizlik uygulamalarini ve malzeme kalitesini etkin sekilde denetleyebilme.

Gérev igin Gerekli Beceri ve —  Personelle etkili iletisim kurma, ekip galismasini saglama ve egitim verebilme yetenegi.
Yetenekler — Karsllasilan aksakliklara ¢6zim uretebilme ve Ust yonetime kargi sorumluluk bilinciyle hareket
etme.

— 2547 Sayih Yuksekodgretim Kanunu

- Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Uygulama Yo6netmeligi
— 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

Gorevi lle ilgili Mevzuatlar — 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuati

- YOK Kararlar, ilgili Bakanlik ve Kurum Genelgeleri

—  Devlet Memurlari Yiyecek Yardimi Yonetmeligi

—  Yemek Yurutme Yo6netim Kurulu Yénergesi

Diger Gorevlerle iligkisi

Bu dok[]mand_a aglkl_anan _gérev tar_1|m|n| okudum. Goérevimi burada belirtilen ONAYLAYAN
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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