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Bağlı Olduğu Yönetici Şube Müdürü İbrahim KAYA 

Vekâlet Edecek Personel Ali SAĞ (Aşçı)  

Temel Görev Ve Sorumlulukları 

1- Öğrenci yemek grubunda çalışma düzenini sağlar ve koordinasyonunu yürütür. 
2- Gıda maddelerinin hazırlanması, pişirilmesi ve servise sunulmasına kadar olan süreci denetler. 

Yemek pişirme işlemlerini koordine eder, yemek hazırlığını ve yemeklerin servis saatinde eksiksiz 
sunulmasını takip eder 

3- Kullanılan araç-gereçlerin temizlik ve dezenfeksiyonunu kontrol eder, rutin ilaçlama işlemlerini 
takip eder ve şahit numune alma süreçlerini yürütür. 

4- Et, köfte, kıyma makineleri, fırın, ocaklar, bıçak sterilizatörleri gibi teknik ekipmanların temizlik ve 
bakımını sağlar. Tüm araç-gereçlerin kullanım talimatlarına uygun şekilde kullanılmasını temin 
eder. 

5- Mutfak işleyişi sırasında oluşan aksaklıkları ilgili şube müdürüne bildirir ve tüm görevlerini, şube 
müdürü ile yönetim kuruluna karşı sorumluluk bilinciyle yerine getirir. 

 

Görev İçin Gerekli Beceri ve 
Yetenekler 

− Gıda üretimi ve servisinde hijyen standartlarına ve yasal mevzuata uygunluk sağlama bilgisi. 
− Mutfak süreçlerini, temizlik uygulamalarını ve malzeme kalitesini etkin şekilde denetleyebilme. 
− Personelle etkili iletişim kurma, ekip çalışmasını sağlama ve eğitim verebilme yeteneği. 
− Karşılaşılan aksaklıklara çözüm üretebilme ve üst yönetime karşı sorumluluk bilinciyle hareket 

etme. 

 

Görevi İle İlgili Mevzuatlar 

− 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
− Mediko-Sosyal, Sağlık, Kültür ve Spor İşleri Uygulama Yönetmeliği 
− 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
− 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu ve diğer personel mevzuatı 
− YÖK Kararları, ilgili Bakanlık ve Kurum Genelgeleri 
− Devlet Memurları Yiyecek Yardımı Yönetmeliği 
− Yemek Yürütme Yönetim Kurulu Yönergesi 

Diğer Görevlerle İlişkisi  

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen 
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ONAYLAYAN 

 
Mevlüt AKKUŞ 

Bilgisayar İşletmeni 
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Prof. Dr. Ercan TAŞKIN 
Daire Başkan V. 

 
 


