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Vekalet Edecek Personel Ozgiir YIGIT (Bilgisayar igletmeni)
1- Daire Baskanliimizca yuritilen tim faaliyet ve etkinliklerde gerekli olan lojistik destegi
saglamak
2- Destek Hizmetleri Birimi personeli igin gerekli koordinasyonlari yapmak, hizmetlerin
takibi
3- Yapilacak organizasyonlarda fiziki mekanlarin bakimi, temizliginin saglanmasi
4-  Universitenin diger birimlerinden gelen malzeme ve destek taleplerinden, Bagkanlik¢a
Temel Gérev Ve uygun gortlenler igin gerekli galismalari yapmak
Sorumluluklar 5-  Sorumluluk alanlarindaki malzeme ve demirbaslarin dogru kullanimi ve takibi icin
gerekli 6zeni gostermek
6- Baskanligimiz birimlerindeki fiziki calismalar i¢in gerekli koordinasyonun saglanmasi
7-  Universitemiz ve Daire Baskanliimizca diizenlenecek etkinliklerde gérev yapmak
8- Baskanlikc¢a verilecek diger gorevleri yapmak
—  Birimler arasi etkili iletisim kurabilme
—  Ekip calismasina yatkinlik
— Organizasyon ve planlama becerisi
Gorev igin Gerekli Beceri ve — Hizmet i¢i koordinasyonu saglama yetenedgi
Yetenekler —  Sorumluluk bilinciyle gbrevleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirme
—  Gorev alanindaki is glvenligi kurallarina riayet etme
— 2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu
—  Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor isleri Uygulama Yénetmeligi
Gérevi ile ilgili Mevzuatlar — 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
— 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuati
— Maliye Bakanliginin Kamu Sosyal Tesislerinin Muhasebe Esaslari Yonetmelikleri
— _ YOK Kararlari, ilgili Bakanlik ve Kurum Genelgeleri
Diger Gorevlerle iligkisi
Bu_d_ok[]manda aglklaqan gérev tqnlmlnl ok_udum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Mustafa BERBER Prof. Dr. Ercan TASKIN
Bilgisayar Igletmeni Daire Bagkan V.
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