KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
Saghk Kultur ve Spor Daire Bagkanhgi

PERSONEL GOREV TANIM FORMU

Dok. Kodu: IK. | Yayin
LS. Tarihi:

20/ 08 /2025

Revizyon AR ] 1

Tarihi:

Web Sayfasi Linki:

[Tirkce| X[ingilizce]

Kontroliin Yapildigi
Ay/Yil:

Agustos 2025

Birim Adi

Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanhgi

Alt Birim Adi

Beslenme Hizmetleri Sube Mudurligua

Personel Adi Soyadi

Riza ZEYBEK

Gorev/Kadro Unvani

Bilgisayar Isletmeni

Bagl Oldugu Yonetici

Sube Miidiirii ibrahim KAYA

Vekalet Edecek Personel

Fehmi TETIK (Bilgisayar isletmeni)

Temel Gorev Ve
Sorumluluklarn

1-
2-

3-
4-

5-

Yemek salonlari ve mutfaklarin hijyenini saglamak, arag-gereg temizligini kontrol
etmek, rutin ilaglama ve sahit numune islemlerini yiritmek.

Hijyen kurallari konusunda gdrevli personeli bilgilendirmek, gorev dagilimi yapmak,
Belirlenen saatlerde personel yemekhanesinde sunulan hizmetin takip edilmesi
Yemek hizmeti sirasinda olugsacak aksakliklari ilgili sube mudirine bildirmek,
gorevleri sube midiri ve yonetim kuruluna karsi sorumluluk bilinciyle yerine
getirmek.

Daire Baskanliinca verilecek diger gorevleri yerine getirmek

Gorev igin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

Hijyen kurallari konusunda bilgi sahibi olmak

Gida givenligi, temizlik standartlari ve mevzuatlara hakimiyet.

Personel yonetimi, gérev dagilimi ve takim ¢alismasini organize edebilme.
Aksakliklari hizl tespit etme, ilgili birimlerle etkili iletisim kurabilme.
Hizmetlerin belirlenen saatlerde yiritilmesini saglama ve kontrol siireglerini
zamaninda ergeklestirme

Gorevi lle ilgili Mevzuatlar

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor igleri Uygulama Yénetmeligi
5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuati
YOK Kararlari, ilgili Bakanlik ve Kurum Genelgeleri

Diger Gorevlerle iligkisi

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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