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Birim Adi Saglik Kiltir ve Spor Daire Bagkanhgi
Alt Birim Adi Kdlttrel Hizmetler Sube Midirligu
Personel Adi Soyadi Ozgiir YIGIT
Gorev/Kadro Unvani Bilgisayar Igletmeni
Bagh Oldugu Yonetici Aysun ULUCA
Vekalet Edecek Personel Havva Aydin (Bilgisayar Isletmeni)
1- Kultrel Faaliyetler Birimine ait resmi yazismalarin sorumlulugu ve takibi
2-  Universitemiz Ogrenci Topluluklarinin ydnerge esaslari dogrultusunda duzenleyecekleri
faaliyetlerin, topluluk kurulus isleyis, yonetim, izin, onay ve yazismalarinin yapilmasini saglamak
3- Daire Baskanligimizin organize edecegi tum kultlrel faaliyetlerin planlanmasi ve uygulanmasinin
sorumlulugu
Temel Gérev Ve Sorumluluklar: 4- TopIquk. etklnllklerlmp raporlarlpl duz.enll olarak arsivlemek, yapilan faaliyetlerin istatistiki bilgilerini
elektronik ortamda guincel ve diizenli olarak tutmak.
5-  Kdltarel ve sanatsal faaliyetlere iligkin salon tahsisleri ve organizasyonunu yapmak.
6-  Universitemiz ve Daire Bagkanligimizca dlizenlenecek etkinliklerde gérev yapmak
7-  Topluluk demirbaslarinin ilgili danismanlara tahsisi ve Mali Isler ilgili birimi ile koordineyi saglamak.
8- Daire Bagkanliginca verilecek diger is ve iglemler
—  Kdlturel faaliyetler ve 6grenci topluluklarina iligkin yonetmelik, ydonerge ve mevzuatlara hakim
olmak; resmi yazismalari usultiine uygun sekilde ylritmek.
—  Kdlturel ve sanatsal etkinliklerin planlanmasi, ylrutiimesi ve takibi stireclerini etkin sekilde
organize edebilmek.
—  Topluluklar, danismanlar, akademik/idari birimler ve dis paydaslarla etkili iletisim kurabilmek ve
Goérev igin Gerekli Beceri ve koordinasyonu saglamak.
Yetenekler —  Etkinlik raporlarini diizenli sekilde arsivieyebilmek, faaliyetlere iliskin verileri glincel, dogru ve
dlzenli olarak dijital ortamda tutmak.
—  Ofis Programlarini Kullanma Becerisi
—  Ustlenilen gérevleri dikkatli, diizenli ve zamaninda yerine getirme bilinciyle calismak
— 2547 Sayih Yuksekogretim Kanunu
T —  Saglik, Kiltir ve Spor Daire Baskanligi Yonetmeligi
Gorevi lle ligili Mevzuatlar — 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuati
—  YOK Kararlar, ilgili Bakanlik ve Kurum Genelgeleri
Diger Gorevlerle iligkisi
Bu dokumanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gérevimi burada belirtilen ONAYLAYAN

kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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