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Birim Adi Saglik Kiltiir ve Spor Daire Baskanhgi
Alt Birim Adi Beslenme Hizmetleri Sube Mudurligua
Personel Adi Soyadi Veli Zeki ERTUMUR
Gorev/Kadro Unvani Bilgisayar Isletmeni
Bagh Oldugu Yoénetici Sube Miidiirii ibrahim KAYA
Vekalet Edecek Personel ihsan AKTURK (Bilgisayar isletmeni)
1- Malzeme giris — ¢ikis stok programi takibi
2- Post makinelerin giin sonu islemlerini almak ve dosyalamak,
Temel Gérev Ve 3- z:;:rlr(]aslfwls salonlarinda bulunan turnikelerden gegislerin dizenli sekilde yapilmasini
Sorumluluklar 4- Yemek servis salonlarinda yemek yiyen 8grenci sayilarinin giinlik raporlarini tutmak,
5- Daire Baskani ve Beslenme Hizmetleri Sube Mudurinun verecegi diger gérevleri
yapmak.

— Bilgisayar Kullanimi ve Ofis Programlarina Hakimiyet

— Malzeme girig/gikis, post makinesi gliin sonu islemleri ve 6grenci sayisi gibi sayisal
Gorev Igin Gerekli Beceri ve verilerin takibinde hata yapmamak igin dikkatli ve 6zenli galisma

Yetenekler —  Gunlik iglemleri diizenli ve sistemli sekilde takip edebilme

— Dosyalama ve arsivleme iglerini dizgin yuritm

— 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu

—  Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor isleri Uygulama Yénetmeligi
— 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

Gorevi ile ilgili Mevzuatlar — 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuati

—  YOK Kararlari, ilgili Bakanlik ve Kurum Genelgeleri

— Devlet Memurlari Yiyecek Yardimi Yénetmeligi

— Yemek Yurutme Yoénetim Kurulu Yénergesi

Diger Gérevlerle iligkisi

Bu'd'ok[]manda aglklaqan gﬁrev tqnlmlnl okydum. Gorevimi burada ONAYLAYAN
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Veli Zeki ERTUMUR Prof. Dr. Ercan TASKIN
Bilgisayar Igletmeni Daire Bagkan V.
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