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Birim Adi

Saglik Kiltir ve Spor Daire Bagkanligi

Alt Birim Adi

Beslenme Hizmetleri Sube Madurligi

Personel Adi Soyadi

Ahmet BULDU

Gorev/Kadro Unvani

Memur

Bagh Oldugu Yonetici

Sube Miidiirli ibrahim KAYA

Vekalet Edecek Personel

Mehmet GOKCEN (Hizmetli)

Temel Gorev Ve
Sorumluluklari

1-  Yemek servis salonlarinin temiz, diizenli olmasini ve hizmet veren personelin temizlik
ve hijyene dikkat etmesini saglamak,

2-  Arag ve gereclerin (tepsi, ¢atal, bigak, kasik, tabak, kazan vb.) servis dncesi ve servis
sonrasi hijyenik bir ortamda temiz halde bulundurulmasini saglamak,

3-  TUm gida malzemelerinin, Uriin tiirine uygun sekilde (kuru gida, soduk zincir, donuk Griin vb.)
uygun is1 ve kosullarda depolanmasini saglar; stok takibini yapar ve Grlin glivenligini gozetir.

4- Yemek servis salonlarinda bulunan turnikelerden gegislerin dizenli sekilde
yapilmasini saglamak, Yemek servis salonlarinda yemek yiyen 6grenci sayilarinin
glnlik raporlarini tutmak, Post makinelerin gliin sonu iglemlerini almak ve

dosyalamak,

5- Yemek servis salonlarinda olugan aksakliklari Beslenme Hizmetleri Sube Mudiriine
bildirmek,

6- Daire Baskani ve Beslenme Hizmetleri Sube Muadurinin verecedi diger goérevleri
yapmak.

Gorev igin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

- Temizlik ve hijyen kurallarina dikkat ederek servis alanlarini dizenli tutma becerisi.

- Servis ekipmanlarinin bakim ve temizligini titizlikle takip edebilme.

- Aksakliklar hizli tespit edip ilgili birimlere bildirme ve ¢dzim silrecini takip etme
yetenegi.

- Post makineleri ve diger ekipmanlarin giinlik islemlerini eksiksiz yapabilme ve kayit
tutabilme.

— Organizasyon ve raporlama becerisi ile glnlik 6grenci sayisini dogru takip edebilme.
- lyiiletisim ve koordinasyon kurarak verilen gdrevleri etkin sekilde yerine getirmek

Gorevi lle ilgili Mevzuatlar

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuatlari
- 2547 Sayih Yuksekogretim Kanunu

- Gida Hijyeni Yonetmeligi

- 6331 Sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanunu

- Yemek Yuriutme Yonetim Kurulu Yonergesi

Diger Gérevlerle iligkisi

Bu dokiimanda acgiklanan goérev tanimini okudum. Gérevimi burada
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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