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Vekâlet Edecek Personel  

Temel Görev Ve 
Sorumlulukları 

1- 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu ile İş Sağlığı ve Güvenliği Hizmetleri 
Yönetmeliği kapsamındaki hizmetleri yürütmek  

2- İSG Kurulu'nun sekretarya görevlerini organize etmek, İSG faaliyetlerine dair yıllık 
faaliyet raporları hazırlayıp ilgili makama sunmak.  

3- Mevzuat takibi, güncellemeleri yöneticilere ve ilgili personele duyurma 
4- Acil durum planları hazırlar (yangın, sabotaj, doğal afet vb.), onay süreçlerini yönetir ve 

uygulanmasını takip eder 
5- İş kazaları ve meslek hastalıklarını kayıt altına alır, araştırır ve rapor haline getirerek 

önerilerle birlikte üst yönetime sunmak 
6- Daire Başkanlığı tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.  

Görev İçin Gerekli Beceri ve 
Yetenekler 

− 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Mevzuat bilgisi 
− Risk analizi ve değerlendirme yapabilme becerisi 
− Raporlama ve dokümantasyon yetkinliği 

Görevi İle İlgili Mevzuatlar 

− 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 
− Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Yönetmeliği 
− 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu ve İş Sağlığı ve Güvenliği Hizmetleri 

Yönetmeliği 
− 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu ve diğer personel mevzuatı 
− Acil Durumlar, İşin Durdurulması, Bina Güvenliği gibi özel yönetmelikler 
− YÖK Kararları, ilgili Bakanlık ve Kurum Genelgeleri 

Diğer Görevlerle İlişkisi  

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada 
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ONAYLAYAN 

 
Cemal TÜRKDOĞAN 

Araştırmacı 
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Prof. Dr. Ercan TAŞKIN 
Daire Başkan V. 

 
 


