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Cemile ILHAN (Hizmetli)

Temel Gorev Ve
Sorumluluklari

Misafirhane mutfagi ile yemek salonlarinin ginlik temizligini ve diizenini saglamak,
kahvalti 6ncesi masa diizenini hazirlamak ve servis igin gerekli tim malzemeleri
eksiksiz tamamlamak.

Kahvaltida kullanilan malzemelerin (gay, kahve, peynir, zeytin vb.) stok durumunu takip
etmek, eksiklikleri zamaninda ilgili birimlere bildirmek

Kahvalti servisi sirasinda hijyen kurallarina (kisisel temizlik, eldiven, bone, maske vb.)
uygun hareket etmek, kisisel koruyucu donanimlarini eksiksiz sekilde kullanarak yemek
servisine baglamak ve servisin aksamadan devam etmesini saglamak.

Kahvalti sonrasi masalardaki yemek artiklarini diizenli bir sekilde toplamak, bulasiklari
bulagikhaneye tasimak ve bu siireci hijyen kurallarina uygun sekilde yiritmek.
Bulagiklarin saglik ve temizlik kurallarina uygun olarak yikanmasini saglamak,
yikanmig olan tabak, bardak, catal, kasik gibi malzemeleri temiz ve duzenli sekilde
yerlerine yerlestirmek.

Cay makinesi, tost makinesi, buzdolabi gibi mutfak ekipmanlarinin temizligini ve
islevselligini duizenli olarak kontrol etmek, arizalari ilgili teknik birimlere bildirmek.
Amirlerin ve ilgili sorumlu personelin verdigi gorevleri eksiksiz ve zamaninda yerine
getirmek.

Daire Baskani ve ilgili Sube Midura tarafindan yasal cercevede verilen gorevleri,
universite kurallarina ve hizmet standartlarina uygun sekilde yerine getirmek.

Gorev igin Gerekli Beceri ve
Yetenekler

is Saghigr ve Giivenligi Sertifikasi

Hijyen Belgesi olmasi, Gida hijyeni ve kisisel temizlik kurallarina uygun ¢alisma
Temizlik malzemelerini dogru kullanabilme

Belirlenen galigma saatlerine ve gérev tanimlarina uygun davranma

Gorevi lle ilgili Mevzuatlar

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

Mediko-Sosyal, Saglik, Kiiltiir ve Spor igleri Uygulama Y&netmeligi
657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu ve diger personel mevzuati
4857 Sayili Is Kanunu

YOK Kararlarl, ilgili Bakanlik ve Kurum Genelgeleri

Diger Gorevlerle iligkisi

Bu dokimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gérevimi burada
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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