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Birim Adi

Saglik Kultir ve Spor Daire Bagkanhgi

Alt Birim Adi

Mali isler Sube Midirliigi

Personel Adi Soyadi

Bugra KARABUDAK

Gorev/Kadro Unvani

4 / B Buro Personeli

Bagh Oldugu Yoénetici

Sube Muduru Erhan BAYKARA

Vekalet Edecek Personel

Halil BAYAM (Bilgisayar isletmeni)

1-

Daire Baskanhgimiz avans evraklarini dizenlemek ve &demelerinin yapiimasini
saglamak

2-  Ogrencilerin sosyal kiltirel ve sportif etkinliklere ait yolluk ve harcirahlarina ait édeme
Temel Gérev Ve evraklarini duzenlemek
Sorumluluklan 3- Gerekli hallerde Baskanligimizin diger hizmet birimleriyle koordinasyon i¢inde ¢alismak
4- Daire Bagkanligimizca organize edilen tim etkinliklerde gérev almak
5- Daire Bagkanliginca verilecek diger gorevleri yerine getirmek
— Mali evrak ve resmi belgelerin hazirlanmasinda hata yapmamak adina dikkatli ve titiz
calisabilme.
Gorev igin Gerekli Beceri ve — Bilgisayar ve Ofis Programlarini etkin kullanabilme,
Yetenekler — Yazigmalarda kurumsal dil ve formatlari dogru sekilde kullanabilme
—  Maliiglemler ile kigisel verilere iligkin gizlilige 6zen gésterme.
— 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
— 6245 Sayili Harcirah Kanunu
— 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu
T T — 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu
Gorevi lle ligili Mevzuatlar —  Taginir Mal Yénetmeligi
- Yiksekogretim Kurulu ve Universite Yénetmelikleri
—  Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Diger Gorevlerle iligkisi
Bu dokimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada ONAYLAYAN

belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Biisra KARABUDAK
Bilgisayar Igletmeni
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