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Birim Ad1

[dari Hizmetler

Hassas Gorev Tanimi

Daire Bagkanligi Yonetim Kurulu Kararlarmin alinmast

1- Yonetim kurulu kararlarmin zamaninda veya dogru sekilde alinmamasi,
kurumun igleyisinin aksamasina ve karar sireclerinde gecikmelere neden
olabilir.

2- Kararlarin eksik, hatali veya usule aykir1 alinmasi, hukuki gecerliligin
tartigmal1 hale gelmesine yol agabilir.

Riskler (Gorevin Yerine 3- Karar kayitlarinin h_a_tah tutulmasi veya belgelerin kaybolmasi, denetimlerde
o L olumsuzluk yaratabilir ve disiplin sorumlulugu dogurabilir.
Getirilmemesinin Sonuglarn 4- Gizlilik derecesi tasiyan kararlarin yetkisiz kisilerle paylagilmasi, bilgi
giivenligi ihlaline ve kurum itibarinin zedelenmesine neden olabilir.

5- Gorevin geregi gibi yerine getirilmemesi sonucunda kamu zarari olusabilir
veya kurumun idari surecleri gecikme nedeniyle olumsuz etkilenebilir.

Risk Duzeyi (Risk dizeyi

gorevin ve belirlenen risklerin

durumuna gore Yuksek, Orta Yiksek
veya Diisiik olarak

belirlenecektir.)

1- Yonetim kurulu kararlary, ilgili mevzuat, yénerge ve i¢ diizenlemelere uygun
bigimde alinmali ve kayda gegirilmelidir.

2- Karar metinleri, kurul toplantisindan hemen sonra dogru ve eksiksiz sekilde
yaziya dokiilmeli, kurul liyelerince imzalanmalidir.

Prosediirii (Alinmasi Gereken 3- Karar defteri ve elektronik kayitlar, yetkisiz erisime kapali, giivenli ortamlarda
Onlemler) muhafaza edilmelidir.

4- Alman kararlar, ilgili birimlere zamaninda ve dogru bi¢imde bildirilerek
uygulamaya gecilmesi saglanmalidir.

5- Tum karar belgeleri, arsiv diizenine uygun olarak dosyalanmali ve denetime

hazir bulundurulmalidir.
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