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Birim Adı İdari Hizmetler  

Hassas Görev Tanımı Daire Başkanlığı Yönetim Kurulu Kararlarının alınması 

Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin Sonuçları 

1- Yönetim kurulu kararlarının zamanında veya doğru şekilde alınmaması, 

kurumun işleyişinin aksamasına ve karar süreçlerinde gecikmelere neden 

olabilir. 
2- Kararların eksik, hatalı veya usule aykırı alınması, hukuki geçerliliğin 

tartışmalı hale gelmesine yol açabilir. 

3- Karar kayıtlarının hatalı tutulması veya belgelerin kaybolması, denetimlerde 
olumsuzluk yaratabilir ve disiplin sorumluluğu doğurabilir. 

4- Gizlilik derecesi taşıyan kararların yetkisiz kişilerle paylaşılması, bilgi 

güvenliği ihlaline ve kurum itibarının zedelenmesine neden olabilir. 

5- Görevin gereği gibi yerine getirilmemesi sonucunda kamu zararı oluşabilir 

veya kurumun idari süreçleri gecikme nedeniyle olumsuz etkilenebilir. 

 

Risk Düzeyi (Risk düzeyi 

görevin ve belirlenen risklerin 

durumuna göre Yüksek, Orta 

veya Düşük olarak 
belirlenecektir.) 

Yüksek 

Prosedürü (Alınması Gereken 

Önlemler) 

 

1- Yönetim kurulu kararları, ilgili mevzuat, yönerge ve iç düzenlemelere uygun 

biçimde alınmalı ve kayda geçirilmelidir. 
2- Karar metinleri, kurul toplantısından hemen sonra doğru ve eksiksiz şekilde 

yazıya dökülmeli, kurul üyelerince imzalanmalıdır. 

3- Karar defteri ve elektronik kayıtlar, yetkisiz erişime kapalı, güvenli ortamlarda 

muhafaza edilmelidir. 
4- Alınan kararlar, ilgili birimlere zamanında ve doğru biçimde bildirilerek 

uygulamaya geçilmesi sağlanmalıdır. 

5- Tüm karar belgeleri, arşiv düzenine uygun olarak dosyalanmalı ve denetime 

hazır bulundurulmalıdır. 
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