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Birim Adi

Beslenme Hizmetleri

Hassas Gorev Tanimi

Mal ve Hizmet Muayene ve Kabul islemleri

1- Mal veya hizmetlerin sézlesme ve teknik sartnameye uygunlugu dogru
degerlendirilmezse, hatali veya eksik teslimatlar kabul edilip deme yapilabilir
ve Kamu zarari olusabilir.

2- Muayene ve kabul islemleri, 4734 ve 4735 sayili Kamu fhale Mevzuati’na
tabidir. Bu islemlerin hatali veya eksik yapilmasi durumunda, sorumlular
hakkinda idari ve mali yaptirimlar uygulanabilir.

Riskler (Gorevin Yerine 3- Hatali kabul edilen mal veya hizmetlerin kalitesiz olmasi, hizmet alanlarmn
Getirilmemesinin Sonuglari memnuniyetsizligine ve kurumun giivenilirliginin azalmasina yol acabilir.

4- FEksik veya hatali teslim edilen iriin/hizmetlerin yeniden temin edilmesi
gerekebilir, bu da hizmetlerin aksamasina neden olur.

5- Sayistay veya i¢ denetimlerde uygunsuz kabul islemleri tespit edilirse, kurum
ve sorumlular denetim raporlarinda olumsuz bulgu alabilir.

Risk Dizeyi (Risk diizeyi

gorevin ve belirlenen risklerin

durumuna gore Yuksek, Orta Yiiksek
veya Dusuk olarak

belirlenecektir.)

1- Muayene ve kabul komisyonu, mevzuata uygun sayida ve nitelikte
personelden olusturulmalidir.

2- Teslim alinan mal veya hizmet, sozlesme, teknik sartname ve varsa
numunelere gdre ayrintili bicimde kontrol edilmelidir.
3- Muayene ve kabul tutanaklari, gbzlemler ve test sonuglariyla birlikte eksiksiz
hazirlanmali tiim tiyelerce imzalanmalidir.
4-  Uygun olmayan mal veya hizmetler derhal tutanak altina alinmali, yiikleniciye
Prosediirii (Alinmasi Gereken iade veya duzeltme talebi s6zli ve / veya yazili olarak bildirilmelidir.
Onlemler) 5- Kabul tutanagy, ilgili sube miidiirii veya daire bagkanlig1 tarafindan incelenip
onaylanmadan 6deme islemi baglatilmamalidir.
6- Tiim muayene ve kabul belgeleri (tutanaklar, yazismalar, fotograflar vb.)
diizenli olarak arsivlenmeli ve denetime hazir tutulmalidir.
7- Komisyon (yelerine mevzuat, teknik kontrol ve etik konularinda diizenli
egitim verilmelidir.
Onaylayan
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