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Birim Adi

Beslenme Hizmetleri

Hassas Gorev Tanimi

Ogrenci etkinlikleri / Tkramlar

1- ikramlarin zamaninda planlanmamasi veya temin edilmemesi, etkinliklerin
diizenini bozabilir ve organizasyonlarin basarisini olumsuz etkileyebilir.

2- Yetersiz veya uygunsuz ikramlar, ogrenciler ve katilimcilar arasinda
memnuniyetsizlik olusturabilir, kurum imajina zarar verebilir.

. L , 3- Fazla veya uygunsuz alimlar, gida israfina ve biitge kaynaklarinin verimsiz
gftli(iﬁ :n(eF;rr?(rei\i/rllri]nYSeglr:]lfglarl kullanilmasina neden olabilir, Kamu zarar1 olusabilir.

4- Etkinliklerin yetersiz organizasyonu veya ikram hatalari, kurumun 6grenci ve
personel nezdinde olumsuz algilanmasina yol acabilir ve magduriyet
yaganabilir.

Risk Dlzeyi (Risk duzeyi

gorevin ve belirlenen risklerin
durumuna gore Yuksek, Orta Orta
veya Dusuk olarak

belirlenecektir.)

1- Etkinlik tarihleri dénceden belirlenmeli, ikram ihtiya¢lar1 zamaninda tespit
edilerek planlama yapilmalidir.

2- Ikram talepleri ilgili birim amiri onayiyla alinmali, biitge, tedarik ve lojistik
stirecleri koordineli sekilde yiirtitiilmelidir.

Prosediirii (Alinmasi Gereken 3- Saglik ve hijyen kurallarina uygun, taze ve giivenilir tiriinler tercih edilmelidir.
Onlemler) 4- Katilime1 sayisina gore miktar planlamasi yapilmali, fazla veya gereksiz
alimlar 6nlenmelidir.

5- Ikram malzemeleriyle ilgili talepler, teslimatlar ve harcama belgeleri diizenli

olarak kayit altina alinmali ve denetime hazir tutulmalidir.

Onaylayan
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