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Birim Adı Beslenme Hizmetleri  

Hassas Görev Tanımı Öğrenci etkinlikleri / İkramlar  

Riskler (Görevin Yerine 
Getirilmemesinin Sonuçları 

1- İkramların zamanında planlanmaması veya temin edilmemesi, etkinliklerin 

düzenini bozabilir ve organizasyonların başarısını olumsuz etkileyebilir. 
2- Yetersiz veya uygunsuz ikramlar, öğrenciler ve katılımcılar arasında 

memnuniyetsizlik oluşturabilir, kurum imajına zarar verebilir. 

3- Fazla veya uygunsuz alımlar, gıda israfına ve bütçe kaynaklarının verimsiz 
kullanılmasına neden olabilir, Kamu zararı oluşabilir.  

4- Etkinliklerin yetersiz organizasyonu veya ikram hataları, kurumun öğrenci ve 

personel nezdinde olumsuz algılanmasına yol açabilir ve mağduriyet 

yaşanabilir.  

 
Risk Düzeyi (Risk düzeyi 
görevin ve belirlenen risklerin 
durumuna göre Yüksek, Orta 
veya Düşük olarak 
belirlenecektir.) 

Orta  

Prosedürü (Alınması Gereken 
Önlemler) 

1- Etkinlik tarihleri önceden belirlenmeli, ikram ihtiyaçları zamanında tespit 

edilerek planlama yapılmalıdır. 
2- İkram talepleri ilgili birim amiri onayıyla alınmalı, bütçe, tedarik ve lojistik 

süreçleri koordineli şekilde yürütülmelidir. 

3- Sağlık ve hijyen kurallarına uygun, taze ve güvenilir ürünler tercih edilmelidir. 
4- Katılımcı sayısına göre miktar planlaması yapılmalı, fazla veya gereksiz 

alımlar önlenmelidir.  

5- İkram malzemeleriyle ilgili talepler, teslimatlar ve harcama belgeleri düzenli 

olarak kayıt altına alınmalı ve denetime hazır tutulmalıdır. 
 

Onaylayan 
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