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	Birim Adı
	Mali İşler 

	Hassas Görev Tanımı
	Satın Alma ve Malzeme Temini İşlemleri 

	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları
	1- Kurumun ihtiyaç duyduğu malzeme ve hizmetler zamanında temin edilemez
2- Tedarikçi ve hizmet sağlayıcılarla sözleşme ihlalleri, gecikmeler veya hukuki anlaşmazlıklar oluşabilir.
3- Malzeme stoklarının yetersizliği veya fazla stok nedeniyle kaynak israfı yaşanabilir.
4- Harcama ve mali kayıtların eksik veya hatalı tutulması, muhasebe ve bütçe raporlarında tutarsızlık oluşturur.
5- Mevzuata aykırı satın alma ve harcama yapılması sonucu kamu zararı ve sorumluluk oluşur.
6- Bütçe ve kaynak planlamasının aksaması, mali disiplinin bozulmasına neden olur.
7- Denetim ve raporlama süreçlerinde olumsuz bulgular, Sayıştay veya iç denetim raporlarında risk oluşur.

	Risk Düzeyi (Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.)
	Yüksek

	Prosedürü (Alınması Gereken Önlemler)
	1- İhtiyaç ve stok planlaması yapılmalı, malzeme ve hizmetler zamanında temin edilmeli.
2- Sözleşme ve tedarikçi takibi etkin şekilde yapılmalı, gecikme ve ihlaller önlenmeli.
3- [bookmark: _GoBack]Mali kayıt ve bütçe takibi doğru ve eksiksiz tutulmalı, sapmalar düzenli izlenmeli.
4- Mevzuata uygun satın alma ve harcama prosedürleri uygulanmalı, ön mali kontrol mekanizmaları aktif olmalı.
5- Denetim ve raporlama süreçleri periyodik yürütülmeli, riskler erken tespit edilip önlem alınmalı.

	Onaylayan
	


Prof. Dr. Ercan TAŞKIN
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