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Birim Adi

Beslenme Hizmetleri

Hassas Gorev Tanimi

Stok Yonetimi ve Depolama

Riskler (Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglari

1- Malzeme giris-¢ikiglarimin  dogru yapilmamasi veya Kkayitlarin hatal
tutulmasi durumunda kayip, fire veya usulsiiz kullanim meydana gelebilir.

2- Stok seviyelerinin yanhs izlenmesi, hizmetin aksamasmma veya gereksiz
alimlar nedeniyle biitce kaynaklarimin israfina yol agabilir, kamu zarari
olusabilir.

3- Saymm farklari, zimmet hatalar1 veya kayip mallar nedeniyle sorumlu
personel hakkinda mali sorumluluk dogabilir.

4- Gerekli malzemelerin zamaninda temin edilmemesi veya depoda
bulunmamasi, kurumun yiirtittiigii hizmetlerde gecikmelere neden olabilir.

5-  Stok kayitlarmin ve depo hareketlerinin mevzuata uygun yapilmamasi, i¢ ve
dis denetimlerde olumsuz bulgulara yol agabilir.

Risk Dizeyi (Risk diizeyi
gorevin ve belirlenen risklerin
durumuna gore Yuksek, Orta
veya Dusuk olarak
belirlenecektir.)

Yiksek

Prosediirii (Alinmasi Gereken
Onlemler)

1- Girig-¢ikis islemleri giincel olarak elektronik veya manuel sistemde kayit
altma alinmahdir.

2- Stok yonetimi ve depolama gorevi yetkili ve sorumlu personelce
yuratulmeli, zimmet sistemi uygulanmalidir.

3- Belirli araliklarla stok sayimlar1 yapilarak kayitlar ve fiziki stoklar
karsilastirilmali, farkliliklar arastirilmalidir.

4- Depo alanlar1 diizenli tutulmali, malzemeler uygun kosullarda saklanmal,
giivenlik onlemleri alinmalidir.

5- Bozulmus, son kullanma tarihi ge¢mis veya kullanima uygun olmayan
malzemeler tespit edilip, ilgili prosediirlere gore islem yapilmalidir.
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