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	Birim Adı
	Ulaşım Hizmetleri Şube Müdürlüğü  

	Hassas Görev Tanımı
	Taşıma Hizmetleri (Personel – Öğrenci –Malzeme) 

	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları
	1- Personel ve öğrencilerin zamanında görev veya etkinlik alanına ulaşamaması.
2- Üniversite içi akademik ve idari faaliyetlerin aksaması veya durması.
3- Öğrenci etkinlikleri, spor ve kültürel faaliyetlerin iptal edilmesi veya gecikmesi.
4- Kamu kaynağının (yakıt, araç, iş gücü) verimsiz kullanımı sonucu mali kayıp oluşması.
5- Araç ve yakıt kullanımına ilişkin kamu zararına neden olunması.
6- Taşımacılık sırasında güvenlik önlemlerinin ihmal edilmesi halinde kaza, yaralanma veya can kaybı meydana gelmesi.
7- İş sağlığı ve güvenliği yükümlülüklerinin ihlal edilmesi.

	Risk Düzeyi (Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.)
	       Yüksek 

	Prosedürü (Alınması Gereken Önlemler)
	1- Taşıma planları önceden hazırlanmalı, güzergâh ve saatler yazılı olarak belirlenmeli ve amir onayına sunulmalıdır.
2- Araç tahsisleri yalnızca yazılı talep ve onayla yapılmalı, tüm görev fişleri ve km kayıtları eksiksiz tutulmalıdır.
3- Araçların periyodik bakım, muayene ve günlük teknik kontrolleri (yakıt, lastik, fren, ışık vb.) düzenli olarak yapılmalıdır.
4- Sürücülere iş sağlığı ve güvenliği, trafik kuralları ve etik davranış konularında düzenli eğitim verilmelidir.
5- Araçlarda emniyet kemeri, yangın tüpü, ilk yardım çantası gibi zorunlu güvenlik ekipmanları bulundurulmalıdır.
6- [bookmark: _GoBack]Araç arızası veya sürücü mazereti gibi durumlara karşı yedek araç/sürücü planı hazırlanmalıdır.
7- Tüm taşıma faaliyetlerine ilişkin belgeler (görev fişi, yakıt fişi, bakım kaydı vb.) düzenli arşivlenmeli ve denetime hazır tutulmalıdır.
8- Kaza, arıza veya ihmal durumlarında derhal tutanak tutulmalı, gerekli bildirimler yapılmalı ve önleyici tedbirler gözden geçirilmelidir.


	Onaylayan
	

Prof. Dr. Ercan TAŞKIN
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkan V.
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