
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 
 

HASSAS GÖREV TESPİT FORMU (EK-7) 

Dok. Kodu: İK. 
LS. 

Yayın 
Tarihi: 

 24/ 10 /2025 Revizyon Tarihi:         ..../….. /202… 

Web Sayfası Linki:                                      Türkçe     X İngilizce  

Kontrolün Yapıldığı Ay/Yıl:    EKİM 2025 

Birim Adı Beslenme Hizmetleri  

Hassas Görev Tanımı Teknik Şartname Hazırlanması  

Riskler (Görevin Yerine 
Getirilmemesinin Sonuçları 

1- Teknik şartnamede hatalı, eksik veya yönlendirici düzenlemeler yapılması 

nedeniyle ihale sürecinin iptali, itiraz veya şikâyet süreçleri yaşanabilir. 
2- Kamu kaynaklarının etkin ve verimli kullanılmaması nedeni ile kamu zararı 

oluşabilir.  

3- Hizmet kalitesinin düşmesi, beslenme hizmetlerinden yararlanan personel ve 
öğrencilerin sağlık ve memnuniyet düzeyini olumsuz etkileyebilir. 

4- Etik ihlallerin veya çıkar çatışmaları ortaya çıkabilir. 

5- Kurum itibar kaybına uğrayabilir, denetimlerde olumsuz bulgular yer alabilir. 
6- İhale sürecinin gecikmesi nedeniyle hizmetin aksaması ya da yeni dönem 

başlangıcına yetişmemesine neden olabilir. 

 
Risk Düzeyi (Risk düzeyi 
görevin ve belirlenen risklerin 
durumuna göre Yüksek, Orta 
veya Düşük olarak 
belirlenecektir.) 

Yüksek 

Prosedürü (Alınması Gereken 
Önlemler) 

1- Şartname hazırlanırken 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu ve ilgili 
yönetmeliklere uygunluk sağlanır. 

2- Güncel mevzuat değişiklikleri düzenli olarak takip edilir. 

3- Teknik şartname tek kişi tarafından değil, en az üç kişiden oluşan bir komisyon 
tarafından hazırlanır. 

4- Komisyon üyeleri arasında diyetisyen, beslenme hizmetleri sorumlusu, mali 

işler veya satın alma birimi temsilcisi bulunur. 

5- Hazırlanan taslak şartname, ilgili daire başkanlığı tarafından hukuk 
müşavirliği ve/veya ihale birimi kontrolünden geçirilir. 

6- Yemek kalitesi, besin değerleri ve hijyen koşulları ulusal standartlara (örneğin 

TSE, Sağlık Bakanlığı yönergeleri) uygun belirlenir. 
7- Tüm hazırlık süreci, onaylar ve revizyonlar yazılı olarak kayıt altına alınır ve 

denetime açık şekilde arşivlenir. 

8- Şartname hazırlama sürecinde görevli personele düzenli aralıklarla etik, ihale 

mevzuatı ve teknik içerik konularında eğitim verilir. 

 

Onaylayan 

 

 

 

 

Prof. Dr. Ercan TAŞKIN 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkan V. 

 

 

 

 



 

 


