GOREV TANIMI FORMU

Birim Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
Alt Birim Idari Isler Sube Miidiirliigii
Gorev Adi/Gorevli Pers. | Sef - Emel TUNCA

Organizasyonel
Yedekleme Plani (Izin,

hastalik vb. hallerde Memur
yerine vekalet edecek
pozisyon)
a) Baskanligimiz stratejik plan, performans ve faaliyet raporlarini hazirlamak

Temel Yetki, Gorev ve
Sorumluluklar

f)

9)

ve ilgili birimlere gondermek.
Daire Baskanligi ile ilgili Brifing dosyasini hazirlamak

Bagkanligimiza gelen ticari stand talepleri ile ilgili uygulamalar, yazigsmalar
ve takibi

Bagkanlik Yonetim Kurulu Kararlarinin yazilmasi takibi dosyalama
islemleri

Haber Sizsiniz gazetesi hazirliklarinda gerekli ¢caligmalar1 yapmak

Universitemiz ve Daire Bagkanligimizca diizenlenecek etkinliklerde gérev
yapmak

Baskanlik¢a verilecek diger gorevleri yapmak




